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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA
CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 12 Os laboratdrios de informatica da Unidade Fatima da Univas estdo assim
constituidos:

| - Laboratério de Informadtica |, de uso comum para execucdao de trabalhos
académicos e escolares, que pode ser utilizado pela comunidade académica da Univas,
pelos alunos devidamente matriculados do Colégio Vale do Sapucai, professores e
demais funcionarios das instituicdes mantidas pela FUVS-Fundacao;

Il - Laboratérios de Informatica Il, 1ll, IV, V e VI que sdo utilizados para aulas dos
cursos de graduacdo e pés-graduacdo da UNIVAS, aulas do Colégio Vale do Sapucai e
treinamentos diversos demandados pela FUVS, e também por alunos, quando se
encontram disponiveis, mediante agendamento.

Paragrafo Unico - Quando houver disponibilidade, os laboratérios referidos na

alinea Il deste artigo, podem ser utilizados pelos alunos, mediante agendamento
prévio.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO
Art. 22 Os laboratérios de informatica sdo constituidos de:

| - Computadores com acesso a internet e softwares licenciados e livres,
instalados de acordo com a necessidade de utilizacao;

Il - Um Coordenador Geral, indicado pelo diretor da unidade académica e
nomeado pelo reitor;

Il — Quatro auxiliares administrativos;

IV - Um operador de computador.

CAPITULO IlI
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 32 Ao coordenador dos laboratdrios compete:
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| — Definir a agenda de utilizagao dos laboratérios;
Il - Zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos;
Il - Definir a escala de férias dos colaboradores do setor;

IV - Participar da selecdo de novos colaboradores para o setor, quando houver
necessidade e encaminha a dire¢do académica para aprovagao;

V - definir o horario de trabalho dos colaboradores do setor;

VI - definir e coordenar as rotinas didrias de manutencdo preventiva dos
equipamentos;

VIl - solicitar manutencdo corretiva de equipamentos com problemas, junto a
Geréncia de Informatica;

VIII - solicitar a compra de equipamentos de reposicao;

IX - solicitar a compra de materiais de escritdrio;

X - distribuir tarefas aos colaboradores do setor;

XI - solicitar as manutencdes prediais necessarias;

XIl - manter os laboratdrios abertos aos usuarios durante os dias letivos;

XIIl - cuidar para que os laboratérios estejam em condi¢des adequadas de uso;

Art. 42 Aos docentes que utilizam os laboratérios cabe:

| - agendar previamente a utilizagdo dos laboratdrios para aula;
IV - zelar pelo bom uso dos equipamentos;
V - proibir o consumo de bebidas e alimentos dentro dos laboratdrios;

VI - pegar a chave do laboratério na sala de coordenacdo, antes do inicio da
aula;

VIl - trancar o laboratdrio e devolver a chave na sala de coordenacdo, no final
da aula, respeitando sempre os horarios;

VIII - proibir que se mudem equipamentos de lugar;
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IX - orientar os alunos sobre os cuidados com o mobilidrio;
X - orientar os alunos sobre o uso correto dos equipamentos.

Art. 52 Aos auxiliares administrativos do setor cabe:

| - cobrar o cumprimento dos deveres dos usudrios;

Il - executar as rotinas didrias de manutencao preventiva dos equipamentos;

[l - apontar os equipamentos de necessitam de manutengado corretiva;

IV - trabalhar na corre¢dao do problema, em caso de insucesso, encaminhar
equipamento para a sala de coordenacdo, de onde sera enviada para a Geréncia de
Informatica;

V - prestar suporte aos usuarios dos laboratérios;

VI - manter a ordem e a disciplina no laboratério de uso comum;

VIl - zelar pela conservacdo predial e dos equipamentos.

Art. 62 Aos discentes que fazem uso dos laboratdrios cabe:

| - encontrar equipamentos e instalagdes em condi¢des adequadas de uso;
Il - receber o suporte quando solicitar;

IV - ndo consumir alimentos e bebidas nos interior dos laboratérios;

V - ndo mudar equipamentos de lugar;

VI - ndo abrir equipamentos;

VIl - ndo acessar sites de contetido impréprio e estranho aos estudos;

IX - respeitar os colaboradores do setor;

X - respeitar o hordrio de funcionamento.
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CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO
Art. 72 O hordrio de funcionamento dos laboratérios é assim organizado:

| - nos dias de aulas normais (conforme calendario letivo), de segunda a sexta-
feira, das 08h as 22h30 e aos sabados, das 08h as 17h.

Il - no periodo de férias académicas, de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h.
Il — durante os recessos académicos, os laboratérios ficam fechados.

Art. 82 O Laboratério de Informatica | fica disponivel durante todo o periodo de
funcionamento e, para sua utilizagao, o usuario assina uma lista de presenga (Anexo 1),
o auxiliar administrativo consulta, no sistema, a situacdao do mesmo e libera o uso.

| - O laboratério | sé pode ser utilizado pelo aluno regularmente matriculado.

Il - Durante o uso do laboratério, um auxiliar administrativo fica a disposi¢do
dos usudrios para atender aos possiveis pedidos de suporte e para garantir o bom uso
das dependéncias.

Art. 92 Os demais laboratdrios sao utilizados especificamente para aulas.

Paragrafo Unico. Quando os laboratérios Il, Ill, IV, V e VI estiverem disponiveis,
podem ter seu uso agendado pelos alunos, desde que se responsabilizem durante o
periodo de uso, fazendo o controle dos demais usuarios, utilizando o formulario
préprio (anexo 2), que é entregue com a chave do laboratério na sala de coordenacao.

Art. 10 O agendamento do uso dos laboratdrios de informatica deve ser feito
conforme o procedimento:

| - antes do inicio do semestre, é enviado, por e-mail, aos coordenadores de
curso, um formulario (anexo 3), para a solicitacdo dos agendamentos;

Il - os demais agendamentos que ocorrem durante o semestre letivo, devem
ser feitos diretamente com o coordenador dos laboratdrios, através de e-mail,
telefone ou diretamente no setor e serdo atendidos mediante disponibilidade.

Art. 11 Nos laboratdrios de informatica podem ser realizadas atividades como
minicursos, cursos, treinamentos, aulas, workshops, apresentacdo de trabalhos,
confeccdo de trabalhos.

Art. 12 Quando houver necessidades de instalacdao de algum software livre, o
solicitante, o mesmo deve informar a coordenacdo dos laboratérios com antecedéncia
minima de 72 horas, fornecendo o software ou apontando o link para obté-lo.
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CAPITULO V
CONSIDERACOES FINAIS
Art. 13 A solicitagdo de empréstimo de computadores para a realizagao de
eventos realizados pela UNIVAS/FUVS, deve ser enviada com no minimo 7 dias de
antecedéncia a coordenagao dos laboratdrios, para andlise e planejamento.

Art. 14 Os casos omissos devem ser tratados pela Dire¢ao Académica.

Art. 15 Este regulamento entra em vigéncia a partir da data de sua aprovacgao.



