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BREVE APRESENTACAO DA UNIVAS

A Universidade do Vale do Sapucai — Univas é umaewsidade de ensino
superior mantida pela Fundacéo de Ensino Supeoidfade do Sapucai - FUVS, com
personalidade juridica propria, sem fins lucratjwaasn sede e foro na cidade de Pouso
Alegre - MG. A Univas é composta por duas unidaeslémicas e pelo Hospital das
Clinicas Samuel Libanio, hospital universitario.eAde mais de 3.500 alunos,
distribuidos em cursos de graduacdo e de pés-graduédoutorado, mestrado
académico, mestrado profissional e lato sensu).

Para fornecer suporte aos académicos, a Univaenilisiiza duas bibliotecas,
laboratérios de informatica com equipamentos serafualizados e acessaraernet e
laboratorios dedicados as especificidades de aada.c

Ao longo de sua historia, a Univas formou e capacimais de 12.000
profissionais, preparando-os para atuarem no merdadrabalho contemporaneo. Sua
estrutura educacional permite atender de formaad&enais de 54 municipios do Sul de
Minas Gerais, além de absorver a demanda nacidltalcampo da pesquisa e de
desenvolvimento tecnoldgico, a Univas mantém progsade iniciagdo e incentivo a
pesquisa internos e externos.

No campo da extensdo universitaria, a Univas madiéarsos projetos que tém
como foco a assisténcia a populacédo objetivandomgrdo da saude, a prevencdo de
riscos e doencas, bem como reabilitacdo e educ@¢ém disso, conta com Varios
convénios firmados com instituigbes da comunidadea pdesenvolver acdes em
parcerias.

A Univas também mantém a Incubadora de Empresagatid do Sapucai -
INCEVS - que tem como finalidade contribuir paracr@éacdo, desenvolvimento e
aprimoramento de micro e pequenas empresas gestada@snbito da instituic&o.
Incentiva, também, a criacdo de parcerias ent@s0s que oferece e as entidades de
classe e assistenciais da regido, aproximando epartithando o conhecimento
produzido pela academia e a sociedade. E assim due/as vem realizando sua miss&o
de ensino, pesquisa e extensao ao longo desses anos

Seja bem-vindo. Vocé agora faz parte da nossa hise vai ajudar a construi-la.
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MENSAGEM DO REITOR

Prezado aluno(a),

E, para nés, motivo de alegria, poder contar com
vocé como parte integrante de nossa comunidade
académica. Somos uma instituicdo quase
cinquentenaria que nasceu do sonho e da
mobilizag&o de liderancas locais que tudo fizeram
para que pudéssemos ter, em Pouso Alegre, cursos
de ensino superior que atendessem as necessidades
locais e regionais. Nosso objetivo sempre foi, e
continua sendo, oferecer um ensino de qualidade e
todos 0s nossos esforcos sao dirigidos neste
sentido. Para tanto, contamos com um corpo
docente altamente qualificado, com um grupo
dedicado de colaboradores, laboratérios e
tecnologia educacional atualizada.

Vocés, caros alunos, sao a razéo de tudo isso essagradecidos por terem
escolhido a Univas para ajudar a prepara-los pdrduoo e a concretizacdo de seus
sonhos.

Dr. Carlos de Barros Laraia
Reitor da Universidade do Vale do Sapucai




UNIVAS

UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAI

NOSSA MISSAO

A missao pode ser definida como a razédo da existéadnstituicdo, pelaqual
ela trabalha e se norteia em suas atividades. samida Univas é:

Contribuir para a formacéo de individuos éticosjamente responsaveis e
competentes, que possam ser elementos de transfwreacial na construgcdo deum
mundo sempre mais justo, livre e democratico.

CURSOS OFERECIDOS | GRADUACAO

Bacharelados Licenciaturas Superior de Tecnologia

Ciéncias Bioldgicas Histdria Gestao da Producaastrhl

Educacéo Fisica Pedagogia

Engenharia de Produgéo

Fisioterapia

Nutricao

Publicidade de Propaganda




UNIVAS

UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAI

CURSOS OFERECIDOS | POS-GRADUACAO

Especializacdes

Histéria, Educacao

Sociedade

Fisioterapia

Respiratéria e Terapi

Intensiva

Urgéncias
Emergéncias
Enfermeiros

e

paraProcessos €

Mestrado
Académico

MBAs

Doutorado

Mestrado
Profissional

e

_ Gestéo de
“Logistica

Gerenciamento d

W

Qualidade

Engenharia de Softwar

Farmacia Clinica

Inclusdo

e Institucional

Psicopedagogia Clinic

Marketing de
eEntretenimento e

Eventos




ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA UNIVAS

A Univas se estrutura administrativamente em Chosel Reitoria, Pro-
reitoras, Unidades Académicas e Colegiados de Cwaigon de outros oOrgaos
responsaveis pela administracao.

CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUNI

O Conselho Universitario — Consuni — € o érgaogiatto superior maximo,
deliberativo e consultivo da Univas, e, além dasambir da definicdo da politica
geral nos planos académico, administrativo, finmaceatrimonial e disciplinar,
funciona como instancia de recurso. O Consuni éosto por:

Reitor, como Presidente;

Vice-Reitor, como vice-presidente;

Pro-Reitores;

Diretores das Unidades Académicas e Diretor da &ghieca Distancia;

3 representantes dos Coordenadores de Curso déJoatlde Académica,
escolhi- dos por seus pares;

2 representantes dos professores de cada Unidadi€ieca, escolhidos por
seus pares;

1 representante da Pré-Reitoria de P6s-GraduaP@&sauisa, escolhido por
seus pares;

1 representante da Pré-Reitoria de Extensdo e #assubomunitarios,
escolhido por seus pares;

1 representante da Pro-Reitoria de Graduacgéo,hédogdor seus pares;

1 representante da CPA, escolhido por seus pares;

1 representante dos discentes de cada Unidade mmajéndicado pelo
orgéo de representacdo académica e, na falta destegpresentante dos
representantes de salas, escolhido por seus pares;

1 representante dos servidores técnico-adminigisatia Univas, escolhido
por seus pares;



* Presidente da Mantenedora ou representante pimdetado;
» Diretor Técnico do Hospital Universitario ou regetante por ele indicado;
* 1 representante da comunidade local, indicado Reitor.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISAE EXTENSAO — CONSEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — Conrsépe 6rgao colegiado
superior central de supervisdo em matéria de ens@sguisa e extensao e possui funcdes
deliberativas e consultivas, cabendo, de suas@is;isecurso para o Consuni. O Consepe
€ composto por:

* Reitor, como Presidente;

* Vice-Reitor, como vice-presidente;

* Proé-Reitores;

» Diretores das Unidades Académicas e Diretor da &gfiaca Distancia;

» 3 representantes dos Coordenadores de Curso déJoattede Académica,

escolhi- dos por seus pares;

» 1 representante da Pro-Reitoria de Pos-GraduaP&sauisa, escolhido por
seus pares;

1 representante da Pro-Reitoria de Extensdo e Assubomunitarios,
escolhido por seus pares;

» 1 representante da Pré-Reitoria de Graduacao,hédaqior seus pares;

» 1 representante da CPA, escolhido por seus pares;

* 1 representante dos discentes de cada Unidade macadéndicado pelo
orgéo de representacdo académica e, na falta destegpresentante dos
representantes de salas, escolhido por seus pares;

* 1 representante dos servidores técnico-adminigbsatia Univas, escolhido
por seus pares.




REITORIA

A Reitoria € 6rgao superior diretivo e executivolitavas, composta por Reitor
e Vice-Reitor eleitos por voto direto pela comudiel@cadémica, e também pelos Pré-
Reitores de Graduacdo, PoOs-Graduacdo e Pesquisa Extnsdo e Assuntos
Comunitarios. A Reitoria € responsavel pela cocag@a geral das atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensao na Univas.

DIRETORIAS ACADEMICAS

As Diretorias Académicas sao 6rgaos executivo-gaendas Unidades Central
e Fatima, compostas, cada uma, por um Diretor ¥iageDiretor, eleitos por voto direto
pela comunidade académica de cada unidade. Ca@#oiar Académica responde
diretamente a Reitoria pelos cursos instaladosuenusidade.

COORDENADORIAS DE CURSO

As Coordenadorias de Curso sdo 6rgdos executivesimistracdo basica da
Univas, compostas, cada uma, por um CoordenadaceeGbordenador indicados pelo
Diretor da Unidade Académica responsavel pelo céxrs@Coordenadorias de Curso sao
responsaveis pelo planejamento, execucdo, avali@;aatualizacdo dos projetos
pedagogicos de seus respectivos cursos. O CoomtedadCurso é responsavel pelas
acbes no ambito do curso que garantem o bom andantdas atividades, tanto
curriculares quanto extracurriculares.



COLEGIADOS DE CURSO

Os Colegiados de Curso sdo Orgados consultivos etérimadministrativa e
disciplinar e deliberativos em matéria didaticontitca. Cada curso tem seu colegiado,
composto pelo Coordenador, Vice Coordenador, ginofessores atuantes no respectivo
curso, escolhidos pelos seus pares e um repretediacente. Nos cursos com ndamero
de professores acima de trinta, ha a possibilidkdese constituirem subcolegiados,
divididos por periodos ou séries.

CORPO DIRETIVO DA UNIVAS

Profa. Andréa Silva Adao Reis

Presidente da Fundagé&o de Ensino Superior do \deaducai — Mantenedora da Univas
Prof. Ilgor Souza Nogueira Oshiro

Diretor Executivo da Fundacgédo de Ensino SuperioVdle do Sapucai — Mantenedora

da Univas

Prof. Carlos de Barros Laraia
Reitor da Univas

Prof. Benedito Afonso Pinto Junho
Vice-Reitor da Univas

Profa. Rosa Maria do Nascimento
Pré-Reitora de Graduagéo

Prof. Antébnio Homero Rocha de Toledo
Pré-Reitor de Extensao e Assuntos Comunitarios



Profa. Andrea Silva Domingues
Pré-Reitora de Pés-Graduagédo e Pesquisa

Prof. Antonio Carlos Aguiar Brandao
Diretor da Unidade Central

Prof. Pythagoras Alencar Olivotti
Vice-Diretor da Unidade Central

Prof. Benedito Afonso Pinto Junho
Diretor da Unidade Fatima

Prof. Newton Guilherme Vale Carrozza
Vice-Diretor da Unidade Fatima

Prof. Luiz Roberto Martins Rocha
Diretor da Univas Virtual

Sra. Janua Coeli Faria
Secretaria Geral da Univas

Coordenadores dos Cursos de Graduagéo

Prof. Guilherme Luiz Ferrigno Pincelli
Coordenador do Curso de Administragéo

Profa. Mirian Lobo Saber
Coordenadora do Curso de Ciéncias Bioldgicas

Prof. Nelson Lambert de Andrade
Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis

Profa. Rosy Amaral Silva Ribeiro
Coordenadora do Curso de Educacéo Fisica



Profa. Maria Teresa de Jesus Pereira
Coordenadora do Curso de Enfermagem

Prof. Rodrigo Lima Nascimento
Coordenador do Curso de Engenharia de Producgéo

Prof. Pythagoras de Alencar Olivotti
Coordenador do Curso de Farméacia

Prof. Sidney Benedito Silva
Coordenador do Curso de Fisioterapia

Prof. Andrea Tiengo
Coordenadora do Curso de Gastronomia
Coordenadora do Curso de Nutrigdo

Prof. Francisco Reginaldo da Rosa
Coordenador do Curso de Gestéo da Producao Iraustri

Profa. Eveline Raquel de Oliveira Moura
Coordenadora do Curso de Gestao de Recursos Humanos

Profa. Marilda de Castro Laraia
Coordenadora do Curso de Historia

Prof. Eduardo Alves Rodrigues
Coordenador do Curso de Letras

Prof. Luiz Carlos de Meneses
Coordenador do Curso de Medicina

Prof. Rogério Lobo Saber
Coordenador do Curso de Pedagogia



Prof. Alessandro Caldonazzo Gomes
Coordenador do Curso de Psicologia

Prof. Jair Pinto de Assis Janior
Coordenador do Curso de Publicidade e Propaganda

Prof. Roberto Ribeiro Rocha
Coordenador do Curso de Sistemas de Informagéao

ORGAOQOS DE APOIO E PRINCIPAIS SETORES DA UNIVAS

Secretaria Geral

A Secretaria Geral da Univas coordena todos trabdilgados ao controle
académico, junto as secretarias das Unidades Adeaenalém de ser responséavel
pela comunicacdo académico-administrativa entreitofa € os demais 6rgaos da
instituicao.

Secretarias Académicas

A Univas possui duas Secretarias Académicas, semdoem cada Unidade
Académica. Cada secretaria responde pelos cursadds naquela unidade, através
de suas assistentes administrativas. Nas secsgtaréduno pode fazer solicitagoes,
requerimentos, fazer consultas, tirar suas dudaarcar reunides com as Dire¢cdes
Académicas, quando necessario. Os horarios deohamtiento das Secretarias
Académicas sao: Unidade Central — de segunda a-fasd, das 7h as 22h e aos
sabados das 8h as 12h. Unidade Fatima — de segwalda-feira, das 9h as 12h e
das 14h as 22h.



CPA — Comisséao Propria de Avaliacédo

A CPA — Comisséao Propria de Avaliacdo é 6rgao sopidar da Reitoria,
com atuacao autbnoma e que tem por finalidade jpla@@xecutar 0s processos auto
avaliativos da Univas, de modo continuo, com viataaprimoramento constante.

Quvidoria

A Ouvidoria e 6rgdo suplementar da Mantenedoraceolo a servico da
Univas e funciona como canal de comunicacéo pathiatento das manifestacdes
das comunidades interna e externa. O contato aamidoria pode ser feito tanto via
site da Univas quanto pessoalmente, nos postos deiratamad instalados nas duas
Unidade Académicas.

Bibliotecas

A Univas dispde de duas bibliotecas localizadada ecana, nas suas respectivas
Unidades Académicas. As bibliotecas da Univas o&reos seguintes servigos:
» empreéstimo de material disponivel;
» orientacao bibliogréfica;
e pesquisa bibliografica em diversas fontes;
» comutacgdo bibliografica nacional e internacionaictfBireme), mediante
taxas preestabelecidas;
e orientacdo para normalizacdo e editoracdo técnicaatelogacdo de
publicacgbes;
» divulgacéo de novas aquisicoes; e
e uso danternet voltada a pesquisa.
Os horarios de funcionamento das bibliotecas séo:
« Unidade Central: de segunda a sexta-feira, das ZBl80 e aos sabados, das
8h as 11h.
* Unidade Fatima: de segunda a sexta-feira, das 88has aos sabados, das
8h as 14h.
Todo e qualquer aluno regularmente matriculadomads é considerado usuario
das bibliotecas e pode fazer consultas.



Consultas locais e empréstimos

Ha dois modos de utilizacdo do acervo das biblasteda Univas para estudos:
através de consulta local e através de empréstistdo disponiveis para consulta local
0S seguintes materiais:

* obras em que a Biblioteca possua somente um exempla

* obras que estejam sendo muito utilizadas;

e obras de referéncia, como enciclopédias, diciopadtias, terminologias;

e periddicos;

* multimeios flides); e

* material colocado em reserva.

Para outros casos, podera ser realizado o empeedtieste caso, o nimero de
materiais a serem emprestados para cada usuanmdéaltrapassar trés e o prazo limite
para devolugdo é de sete dias corridos. Em qualdaer casos, é obrigatoria a
apresentacao do cracha de estudante para efetivacao

E IMPORTANTE LEMBRAR: Assim como vocé, muitos cotegtambém irdo
utilizar os materiais das bibliotecas. Portantgué atento com o prazo de devolucéo e
cuide bem dos materiais que consultar. Uma horé podera precisar deles novamente.

PeriddicosOnline

Cada um dos cursos de graduacdo da Univés selediona lista de periddicos
cientificos de suas respectivas areas, que sadepte® referéncias de leituras e
pesquisas. A listagem por area de interesse podeesssada através dte de cada curso
ou pelosite da biblioteca.

Laboratorios

A Univas disponibiliza a seus alunos cerca de Borktorios especializados,
sejam eles nas areas de saude, fisica, informpedagogia, ciéncias humanas, esportes
etc., além do Hospital das Clinicas Samuel Libanigpital escola que é referéncia no
Sul de Minas e que acolhe inUmeros projetos dos diagrsos cursos da Univas.

Cada curso tem sua forma prépria de utilizacdo rdepectivos laboratorios,
seguindo suas diretrizes e procedimentos. Fiqueoad®s horarios de funcionamento de
cada laborat6rio e de como seu curso faz uso deles.
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Os laboratoérios de informatica da Unidade Fatinspalibilizam horéarios de
acesso livre, para o aluno que deseja utilizd-doa pesquisa e trabalhos académicos. Os
horarios de acesso livre sdo de segunda a sexdadas 8h as 17h.

NInA - Nucleo de Inclusdo e Acessibilidade

O NInA é um Nucleo que apresenta e executa projptesvisem a efetivacdo de
acoes voltadas a incluséo e acessibilidade, tantduwhos, quanto de colaboradores da
Univas. E importante salientar que, para a Unigasermos de inclusio e acessibilidade
sdo pensados num sentido amplo, ndo ficando aleiae a questao fisica ou intelectual.
Nesse sentido, incluséo e acessibilidade s6 podepeasados na complexidade da vida
humana. Por isso, O NInA é constituido de coordernas, cada uma focada numa frente
de trabalho que, em conjunto, dao conta da totidias necessidades pensadas diante
dessa questdo. As coordenadorias do NInA sdo: ibdetsde Fisica, Pessoa com
Deficiéncia, Apoio Psicopedagdgico, Direitos Humancesso a Internacionalizacéo e
Mobilidade Estudantil, e Acesso ao Mercado de Thaba

O NInA é hoje subordinado a Pré-Reitoria de Gradaata Univas e o contato
pode ser feito tanto pessoalmente ou por telefoagrépria Prograd, das 9h as 17h,
guanto pelo nossste.

Nespe — Nucleo de Estagio Supervisionado e Pratida Ensino

O Nespe - Nuacleo de Estagio Supervisionado e Rrakic Ensino é érgao da
Diretoria da Unidade Fatima responsavel por caalastadministrar as fichas de Estagio
Supervisionado e praticas de ensino dos cursoddsazesta unidade. O Nespe funciona
de segunda a sexta-feira, das 14h as 17h e da® ag22h30.

NAC — Nucleo de Atividades Complementares

O NAC - Nducleo de Atividades Complementares é d@rgesponsavel por
receber e catalogar as atividades complementarssndavidas pelos alunos de
graduacgédo da Univas, de acordo com o que é exigigioojeto pedagogico de cada curso.
O NAC funciona de segunda a sexta-feira, das 14i7ka® das 17h30 as 22h30.
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Iniciacdo Cientifica

A Univés desenvolve dois programas de iniciacantifiea através dos quais o0
aluno de graduacao pode ter seus primeiros contatosa pesquisa cientifica, sob a
orientacdo de um professor pesquisador. Anualmsfite selecionados projetos de
pesquisa para serem desenvolvidos e alguns delesis@mplados com bolsas de estudo
para o aluno participante. As selecdes acontecampreeno segundo semestre de cada
ano para inicio dos trabalhos no ano seguinteiddaigfio cientifica possibilita ao aluno
melhorar seu desempenho académico, além de absrcseninhos para a pesquisa e
futura docéncia.

Projetos de Extensao

A Univéas desenvolve inimeros Projetos de Extena&d&m como objetivo levar
a comunidade as contribui¢cdes que a producao dweconento académico propicia em
termos de melhorias para a populacdo e a sociedaa® um todo. Cada curso
desenvolve projetos de acordo com suas areas aigiatltsempre com a participacao de
professores e alunos. A participagdo em projetosxtenséo propicia ao aluno maior
pratica em sua area de interesse, além de colodi@hbe de novas experiéncias. 1sso
também contribui sobremaneira para seu desempeakdémico.

Atividades Complementares

Seguindo diretrizes do MEC, todos os cursos da &snapresentam em suas
matrizes curriculares horas que deverao ser cuagpdlo aluno através de Atividades
Complementares.

A Atividade Complementar de Graduacdo € uma maoaddidespecifica de
atuacdo académica, na qual o aluno deve intenagirmeio de sua participacdo em
programas de ensino, pesquisa e extensdo extadares, considerados pertinentes e
Uteis para a sua formagdo humana, profissionaterali

As Atividades Complementares tém por objetivosqipiaus a flexibilizacdo do
curriculo do curso, a aquisi¢do de experiénciasrgificadas inerentes e indispensaveis
para o futuro profissional do aluno e a interdiscgyridade na formag¢ao dos académicos,
em conjunto com a comunidade.
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Fique de olho: cada curso tem em sua matriz a giaaiet de horas de Atividades
Complementares que o aluno deve cumprir até a@uEusao. O aluno que néo tiver
cumprido a carga horéria total de atividades comefdgares ao final do curso, fica
impossibilitado de colar grau e receber seu diploma

Univas Virtual

Seguindo as Portarias MEC 4059/04 e 1134/16, alguns®s da Univas oferecem
componentes curriculares na modalidade semipredeatcavés da Univas Virtual, que
disponibiliza aulas em Ambiente Virtual de Apreradjem — AVA, utilizando a
plataformaMoodie.

Essa tecnologia garante ao aluno flexibilidadeastsdos, pois ele pode escolher
o melhor horario e local para assistir as aulageldar as tarefas solicitadas. Além disso,
ao fazer uso do AVA, o aluno tem contato com outramas de aprendizagem, o que o
aproxima das exigéncias do mercado atual.

Os componentes curriculares ofertados em AVA témeaatimentos proprios de
afericdo do desempenho do aluno, descritos maentefneste manual.

ORIENATA(;(N)ES GERAIS PARA O BOM DESEMPENHO
ACADEMICO

Direitos e Deveres do Aluno

De acordo com o Regimento Geral da Univas, sadalrdos alunos:

* ter asseguradas as condi¢Oes de aprendizagem;

e participar dos 6rgaos colegiados, com direito aevemnto, na forma prevista
no Estatuto da Univas, neste Regimento Geral e raspectivos
Regulamentos;

e exercer o direito de voto para escolha de seuggeptantes nos 6rgaos
representativos do Corpo Discente;

e participar, como membro indicado, dos 6rgdos remtesivos do Corpo
Discente;
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recorrer das decisées dos 6rgaos executivos eedilns, observando-se as
varias instancias de decisao e o0s prazos estatadeci

recorrer dos resultados das avaliacbes do proaassioo-aprendizagem,
observando-se as normas vigentes; e

requerer, mediante preenchimento de formuléarioaBpe, a utilizacdo de
nome social no ambito da Univas.

Também de acordo com 0 mesmo Regimento Geral,eséas do aluno:

participar com assiduidade e aproveitamento daglatles académicas do
curso;

cooperar para a boa conservacéo das instalagcgegamentos, concorrendo
também para as boas condi¢des de higiene das deyéens

acatar as ordens emanadas pelos 6rgaos superiores;

cumprir as disposi¢Bes do Estatuto da Univas, dpnento Geral e outras
estabelecidas pelos 6rgéos superiores;

cumprir, nos prazos fixados, 0os compromissos egabdes contratuais
estabelecidos com a Univas;

respeitar os principios e valores da Univas; e

abster-se de atos que violem os direitos indivgJuperturbem a ordem,
atentem contra 0s bons costumes, desrespeitentcaglades universitarias,
os professores, funcionarios e/ou colegas ou cadsews ao patriménio e a
imagem institucional da Univas.

HORARIOS DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Na Univas, ha cursos matutinos, noturnos e de geritegral. As aulas séo

ministradas em maodulos de 50 minutos. As aulagnasisao, geralmente, agrupadas em
dois modulos em cada componente curricular. Osriosr&normais das atividades
académicas, inclusive aulas, séo:
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UNIVAS

UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAI

MANHA

*Horario de sabado especifico para a Unidade Centra

TARDE

NOITE

Intervalo




Horario de aulagnidadeFatima aos Sabados:

MANHA
Sébado Inicio Término
Aula 1 08h00 08h45
Aula 2 08h50 09h40
Intervalo 09h40 09h55
Aula 3 09h55 10h45
Aula 4 10h45 11h35

Fique atento: as cargas horarias dos cursos deuggao da Univas séo
distribuidas dentro dos horarios destinados aglaties académicas, conforme descrito
acima. Cada curso, dentro desses horarios, podegpnar suas atividades de acordo com
seu planejamento. Procure se informar sobre adadi®s do seu curso em sua secretaria
académica ou diretamente com seu coordenador.

ORIENTACOES PARA RENOVACAO DE MATRICULA

A cada inicio de periodo letivo (semestre paracsusemestrais e ano para cursos
anuais), o aluno deve renovar sua matricula emadaistante no Calendario Académico.
Lembre-se: a ndo renovacdo da matricula impedarm ae continuar frequentando as
aulas. A solicitacdo de renovacdo € feita online, atordo com as instrucdes
disponibilizadas no site da Univas.

Para renovar sua matricula, o aluno ndo deve pgssudéncia financeira com a
Univas. O aluno sem condi¢des de renovar a madtipok motivo de ndo oferecimento
do periodo/ano letivo que deve cursar, deve trémaates do término do prazo estipulado
no Calendario Académico para a renovacao. Casoamnté considerado desistente e
sua vaga poderd ser disponibilizada para outrayesgados. A ndo renovacdo da
matricula configura desisténcia do curso e deslagéo do quadro discente da Univas.

Caso deseje ou necessite, 0 aluno podera solicdtaramento de matricula. O
prazo para trancamento é de, no maximo, dois aarasgs bacharelados e licenciaturas,
e de um ano para os tecnélogos. O trancamento thécoha garante ao académico
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regularmente matriculado, o direito a vaga quaredsedl regresso, desde que observadas
as normas descritas no Regimento Geral da Univas.

A renovacado de matricula dos académicos com tragmane feita nos prazos
estabelecidos no Calendario Académico e exige gaeadémico se adapte a matriz
curricular vigente em seu reingresso, devendo mlar &aom 0s possiveis custeios de
adaptacao curricular, caso necessério. Fique aéenpoazo maximo de trancamento. Se
nao renovar a matricula dentro desse prazo, o #womsiderado desistente.

SISTEMA DE AVALIACAO DA UNIVAS

Registro de Notas e Frequéncia

Na Univas, a avaliacdo do desempenho do alundzlésiando-se em conta sua
frequéncia as aulas e seu aproveitamento acadéafi@ao por meio de instrumentos
avaliativos que expressam o resultado em uma ededlaa 100, em pontos inteiros. E
considerado aprovado no componente curricular,uncabjue obtém média igual ou
superior a 60 pontos e que apresenta frequéncianmiem 75% das aulas no periodo
letivo.

Para a avaliagdo do aproveitamento académico @eccaaponente curricular do
periodo/série, € obrigatdria a aplicacdo de, ndmuindois instrumentos de avaliacao
escritos e individuais. Nenhum dos instrumentoavddiacéo aplicados pode concentrar
mais de 50% (cinquenta por cento) do total dos gmor# serem atribuidos, por
componente curricular, no semestre/ano letivo. Ap@®errecdo, aqueles instrumentos
avaliativos caracterizados como provas devem sgrsaptados ao académico pelo
professor e discutidos em sala de aula, no prazimoae 15 dias corridos, contados a
partir da data de aplicacao da avaliacéo.

Fique atento: a vistas a prova ap0s a correcaeitodilo aluno e ndo caracteriza
revisdo de prova. Caso o aluno ndo concorde coomragé@o do professor, podera apos
iSs0o, requerer junto a secretaria do curso, revighoota. Para tanto, deve seguir 0s
procedimentos constantes no Regimento Geral dadsniv

A avaliacdo dos componentes oferecidos em AVAta fi seguinte forma:

* Duas avaliagOes presenciais individuais de 30 gorada uma;
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* Atividades avaliativas online, cujo somatério t@al40 pontos.

Nos componentes curriculares ministrados em anientual, a frequéncia é
observada pela participagéo nas atividades awagtnline, sempre apresentadas em
namero de oito, valendo cinco pontos cada. E cersitb aprovado em frequéncia o
aluno que cumprir, pelo menos, 75% das atividadakagivas online durante o periodo
de oferecimento regular do componente curricular.

A frequéncia nas aulas presenciais deve ser radstrelo professor através de
chamadas orais.

Atencéo: ndo existe abono de faltas, qualquerenptetsido o motivo da auséncia
do aluno, a ndo ser em casos previstos na legislégénte. Auséncias comprovadamente
extraordindrias ndo sdo abonadas, mas justificawlediante deliberacdo do respectivo
Colegiado de Curso.

Segunda Chamada de Atividades Avaliativas

Quando o aluno, por motivo de forca maior, perdedquer atividade avaliativa
proposta pelo professor, pode se submeter a seghadsada de atividades avaliativas,
oferecida sempre ao final do periodo letivo. Pssa,ideve requerer junto a secretaria de
seu curso, em até oito dias Uteis ap0s a dataldaghp da atividade, sua participacao
na segunda chamada de atividades avaliativas. Briampe salientar que, para cada
avaliacao perdida deve-se fazer um requerimento.

Ao final do periodo letivo, em data constante ndée@dério Académico, sera
aplicada uma prova ao aluno, que tera o valor ddigdade(s) que perdeu, em cada
componente curricular.

Avaliacao Especial

Se, ao final do periodo letivo, o aluno ndo conseagingir a média de 60 pontos
para ser aprovado e desde que tenha atingidowéfieig minima exigida e, pelo menos,
30 pontos na somatéria total de suas notas no awenpmcurricular, devera se submeter
a avaliacdo especial, que é aplicada ao final doge em data estipulada no Calendario
Académico.

A avaliagdo especial abrange todo o conteudo makigt no componente
curricular durante o periodo letivo e consta de ymava escrita com o valor de 100
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pontos e peso 2. Isso significa que, para ser agdmapos a avaliacdo especial, o aluno
devera obter uma média final de 60 pontos, caleuledando-se em conta sua média
obtida no periodo, somada a duas vezes a notaoi#idvaliacdo especial, dividindo-se
o resultado por trés.

Mas preste bastante atencdo: ndo sao passiveisvalacédo especial 0s
componentes curriculares de Estagio Supervisionbddalho de Conclusdo de Curso,
Monografia e qualquer outro que, de acordo comajeRr Pedagdgico do Curso, seja
caracterizado como componente em regime didatjpeces.

Dependéncia e Repeténcia

E permitida a promog&o ao periodo letivo subseguamialuno que for aprovado
em todos os componentes curriculares, admitinde-sdependéncia em até trés
componentes, salvo impedimento previsto na ledislaggente. O aluno com mais de
trés dependéncias no mesmo periodo, é retido mpestedo em que se deram as
dependéncias. O aluno promovido com dependéncia podsar o(s) componente(s)
curricular(es) em que foi reprovado até o prazoimaxle integraliza¢do do curso, desde
gue nédo haja impedimento estabelecido na legiskagaote.

No curso de Medicina, a matricula no estagio culaicobrigatoério, que ocorre
na 5% e 62 séries, somente é permitida quandod&mdzo for aprovado em todos os
componentes curriculares das séries anteriores) easo de reprovagdo em uma ou mais
areas de estagio, a renovacado da matricula podensearater de excepcionalidade, em

cada estéagio.
Para Tirar a Dependéncia/Repeténcia

O aluno em regime de dependéncia/repeténcia degarco(s) componente(s)
curricular(es) obedecendo a ordem das seguintealiades:

* no turno regular, desde que haja compatibilidadehdegirios com os
componentes curriculares do periodo/série em gaeregriculado;

*  no contraturno;

e em outro curso da Univas que tenha componentecalari idéntico ou
equivalente em horério ndo coincidente com o peffd@idie em que esta
matriculado; ou
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* em regime especial, mediante plano de ensino dgpeaesenvolvido em
horarios ndo coincidentes com o periodo/série eenegta matriculado, sob
orientacao do professor do componente curriculaa enpossibilidade deste,
por outro, preferencialmente da Univas, indicado f@ordenador de Curso.

Para realizar a dependéncia/repeténcia em regipexial o aluno deve fazer

requerimento na secretaria do seu curso em peggighulado no Calendario Académico.
O regime especial de dependéncia/repeténcia podeofeeecido em modalidade
semipresencial e/ou com o cumprimento de Ativid&tésicas Supervisionadas — APS,
mediante plano especifico, desde que haja, pel@m@d% da carga horaria total do
componente curricular ministrada presencialmeneséde que néo haja prejuizo ao aluno
em carga horéria e contetdo, ndo cabendo, pam esses, 0s Estagios Supervisionados
e orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso.

Exame Especial de Dependéncia

Uma outra forma do aluno tirar a dependéncia éemujunto a secretaria do
curso, o Exame Especial de Dependéncia. Trata-sendexame aplicado ao aluno em
dependéncia, através do qual ele podera compromhecimento suficiente no contetdo.
O aluno deve requerer o exame no inicio do semestrelata estipulada no Calendario
Académico. O exame sera aplicado apenas no finsdis@stre, apds o aluno ter passado
por um periodo de estudos autbnomo, mediante apaes® do conteddo do exame pelo
professor responsavel. Mas atencao: s6 pode requebseame Especial de Dependéncia
o aluno que ndo foi aprovado no componente cuaticldpOs ter se submetido a
Avaliacéo Especial. Ou seja, aluno reprovado diggbo nota ou falta, ndo tem direito ao
Exame Especial de Dependéncia.

Sistema Mentor

Todo o registro académico do aluno, como notaquércias, agenda de aulas e
avaliacdes, além de material disponibilizado pelafgssor € feito através do Sistema
Mentor, com acesso pela homepage da Univas. Assgrea Univas, o aluno recebe seu
login e senha de acesso. No Sistema Mentor, o aluncétarpbde fazer requerimentos
de matriculas, provas, classes e exames espegeigr mensagem aos colegas e
professores.
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Fique sabendo: pelo Regimento Geral da Univas, apf$icacao de instrumento
avaliativo caracterizado como prova, o professord& 20 dias corridos, a contar da data
de aplicagéo, para postar as notas no Sistema M&nseu direito, como aluno, solicitar
do professor que cumpra esse prazo.

Lembre-se: é sempre muito importante acessar ensasientor frequentemente,
para acompanhar suas mensagens, notas e lancatedréquéncias.

NORMAS PARA UMA BOA CONVIVENCIA ACADEMICA

E sempre bom lembrar alguns principios éticos egqufimentos que fazem com
que nossa vida académica transcorra da melhor raarf®r isso, aqui na Univas
gostariamos sempre de chamar a atencéo para oteegui

Seja sempre solicito com seus professores e colagaase para uma boa
convivéncia €, acima de tudo, o respeito entresodo

Nao € permitido fumar dentro das salas de aulbsrd#orios, secretarias ou
qualquer outra dependéncia coberta dentro da Univas

A cola em provas e o plagio em trabalhos acadénséosfaltas graves
passiveis de penalidades prevista no Regimentd Getanivas.

N&o fale ao celular dentro da sala de aula, audjtépresentagdes e eventos.
Também nado é permitido o consumo de bebidas ata®ok toxicos nas
dependéncias da instituicdo, bem como fazer ugogis de carta ou azar,
ou portar armas de qualquer espécie nos locaisotatds ou vinculados a
Univas.

Lembre-se que a responsabilidade pelo seu sucessestudos € partilhada
com a instituicdo. Portanto, faga sempre a suae,padmprindo prazos,
desenvolvendo as atividades propostas e cobramaorseima boa atuagao
do professor.
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DICAS ESPECIAIS

PRONID — Programa de Nivelamento Discente e PRONIBidadéo

O PRONID é um programa desenvolvido pela Pro-Raitde Graduacao que
disponibiliza a todos os alunos da Univas cursasividamento em Lingua Portuguesa,
com regras gramaticais e leitura e interpretacdexies.

JA o PRONID Cidaddo aborda tematicas contemporaeesdo programas
produzidos com a participa¢éo dos alunos e professb um instrumento excelente para
vocé se atualizar e também se preparar para o ENADE

As unidades de ensino séo disponibilizadas a distaatravés da Univas Virtual.
O aluno pode acessar quando e de onde quiserrefageydulos da maneira como achar
melhor, na forma de atividade complementar.

ENADE — Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

O ENADE, desenvolvido pelo Ministério da Educag@mlia o rendimento dos
alunos dos cursos de graduacdo. O ENADE ¢ obriggiéra os alunos selecionados e €
também condicdo indispensavel para a colacdo deegraissao do diploma. A avaliacdo
para cada area do conhecimento se d4 a cada wés Raxticipar efetivamente do

ENADE é muito importante: € bom para a instituiedmm para o aluno, pois o conceito
do curso depende do desempenho do aluno no exame.

COMUNICACAO INTERNA

S&o0 os seguintes os meios de comunicagao Interdaidas:
Site

O site <www.univas.edu.br> foi estruturado pensando esneakr ao aluno facil
acesso as informagfes importantes para sua vidéracz. Uma equipe especializada
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atualiza as informagfes do site diariamente. Partanmuito importante que o aluno
adquira o habito de acessarse da Univas constantemente. H4 sempre novas
informagdes sendo disponibilizadas.

Através dasite, também, o aluno tem acesso ao Sistema Mentdogtamtilizado
para transmissédo de mensagens e informacdes.

Univas TV

A Univas TV € um circuito interno de TV que trantamdiariamente, informagdes
importantes do mundo académico, tanto interno guarterno, além das principais
noticias disponibilizadas pelas maiores agénciasatieias mundiais. Através da TV
Univas, o aluno pode acompanhar os prazos impedaptevistos no Calendario
Académico, além das novidades que acontecem riauigéb.

Facebook

A Univas mantém perfil na rede sodracebook, através do qual se conecta com
seus alunos e populacdo em geral. O perfil da Wnévalimentado diariamente com
novidades e curiosidades do mundo académico, akrpodtagem de informacdes
importantes, quando necessario.

Secretarias das Unidades

As secretarias das Unidades sdo também pontostenpes de comunica¢cao com
0 publico. Nelas, o aluno pode tirar suas duviddsesvarios assuntos relativos a seu
curso. Basta se dirigir pessoalmente ou ligar paralos telefones:

Unidade Central — (35) 3449-8772,;

Unidade Fatima — (35) 3449-9257.
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