INSTRUCOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DE
LICENCIATURA

1. O Estagio Supervisionado de Licenciatura € regido pelo Regulamento do Estagio
Supervisionado de Licenciatura, aprovado pelos Departamentos da Faculdade de
Filosofia, Ciéncias e Letras Eugénio Pacelli, da Universidade do Vale do Sapucai.

2. O Estégio Supervisionado de Licenciatura deverd ser desenvolvido individualmente ou
em grupos de até trés alunos. Os integrantes de um mesmo grupo deverdo desenvolver
suas atividades na mesma escola, na(s) mesma(s) turma(s), de forma integrada, com o
acompanhamento do mesmo professor-orientador. Estardo automaticamente reprovados
todos os integrantes de grupos de estagio formados por mais de trés alunos ou que
desenvolverem as atividades de estagio em escolas ou turmas diferentes, ou sob o
acompanhamento de diferentes professores-orientadores.

3. Iniciado o Estagio Supervisionado, os grupos poderdo se desfazer, por incompatibilidade
de agenda, de calendério, de disponibilidade, de interesse, ou por qualquer outro motivo
de natureza privativa do grupo. Neste caso, o professor-supervisor deve ser comunicado
e, a partir do momento em que o grupo for desfeito, cada integrante do grupo deve
apresentar textos individuais, que serdo avaliados individualmente. Os textos coletivos
apresentados até entdo (e j& avaliados) continuardo a integrar o processo de avaliagdo de
cada um dos integrantes do grupo.

4. Iniciado o Estagio Supervisionado, novos grupos nao podem ser formados, ou seja,
alunos que, por qualgquer motivo, haviam decidido desenvolver o Estagio individualmente
ou em duplas ndo poderéo passar a integrar novos grupos, sob nenhum motivo.

5. Iniciado o Estagio Supervisionado, os alunos ou grupos de alunos estagiarios nao poderao
trocar de escola ou professor-supervisor, ainda que o grupo a que pertenciam tenha sido
desfeito, a menos que aceitem desenvolver novamente todos os textos (projeto e
relatorio) j& apresentados na disciplina. Os novos textos serdo avaliados, mas ndo serdo
alteradas as notas dos textos originais, a ndo ser que 0s novos textos indiqguem
desempenho substantivamente inferior do aluno ou grupo de alunos. Neste caso, as notas
anteriores serdo trocadas pelas novas notas de MENOR valor.

6. O Estéagio Supervisionado devera ser desenvolvido em escolas regulares da rede publica
ou da rede particular de ensino de fundamental e de ensino médio, de acordo com a
ementa da disciplina. N&do sera valido, para nenhum efeito, o estagio realizado em cursos
supletivos, em cursos pré-vestibulares e em outros cursos que, do ponto de vista legal,
ndo possam figurar como ensino regular.

7. E de inteira responsabilidade do aluno a obtencao de vagas na rede publica ou particular
para a realizacdo do estagio supervisionado. Por isso, 0 aluno ou grupo de alunos devera
retirar, no LABES, o quanto antes, o material de estagio, incluindo a Carta de
Apresentacdo. Munido da Carta de Apresentacao, o aluno ou grupo de alunos devera
entrar em contato com uma escola o mais rapido possivel, reservando sua vaga para o
desenvolvimento do estagio. A falta de vagas nas escolas ndo sera aceita como
justificativa para o atraso ou para a ndo-entrega do material de estagio.

8. 0O aluno devera encontrar, na escola, um professor-orientador, que sera acompanhado
durante as atividades de estagio. A escolha do professor-orientador deve observar a sua



10.
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disponibilidade para a cooperacdo nas atividades do estagio. Devem ser evitados
professores que ndo permitam ao estagiario 0 acesso aos textos produzidos pelos alunos e
ao material didatico utilizado em sala de aula. Da mesma forma, o professor deve
concordar que o aluno aplique, durante o periodo do estagio, o seu Projeto de
Intervencdo. Os obstaculos que o professor-orientador possa oferecer ao processo nao
serdo aceitos como justificativas da ma qualidade dos textos apresentados.

Definida a escola e o professor-orientador, o aluno devera preencher a Ficha de
Identificacdo do Estagiario, recolher as assinaturas requeridas e entrega-la ao LABES, na
data prevista. A Ficha de Identificacdo do Estagirio € documento comprobatorio da
aceitacdo do estagiario pela Instituicdo Concedente de Estagio. Na falta dela, o aluno sera
considerado, para todos os efeitos, ndo vinculado a nenhuma Instituicdo Concedente de
Estagio e, por este motivo, ndo podera retirar a Ficha Cumulativa de Horas e o Conjunto
de Grades de Avaliacdo, documentos obrigatorios para a execucao do Estagio
Supervisionado. A ndo-entrega da Ficha de Identificacdo do Estagiario em até dois meses
letivos apds o inicio das aulas implica a reprovacdo do aluno na disciplina de Estagio
Supervisionado. Somente serdo aceitas as Fichas de Identificacdo do Estagiario assinadas
e carimbadas pelo Diretor da Instituicdo Concedente de Estagio, e assinadas pelo
professor-orientador e pelo préprio estagiario.

Ao entregar a Ficha de Identificacdo do Estagiario, o aluno receberd a Ficha Cumulativa
de Horas. A Ficha Cumulativa de Horas é o documento que comprovara o cumprimento
da carga horaria requerida na escola. Devem constar das fichas todas e apenas as horas de
atividades efetivamente desenvolvidas na escola observada. As atividades domiciliares,
as atividades extra classe e as sessdes de supervisao sao registradas de outra forma e ndo
devem ser incluidas na Ficha. Todas as Fichas devem ser assinadas e carimbadas e ndo
podem conter rasura. As Fichas devem ser entregues ao LABES na data prevista. O aluno
que ndo entregar a Ficha Cumulativa de Horas no prazo estara automaticamente
reprovado por freqiiéncia. A Ficha Cumulativa de Horas devera ser acompanhada de
declaracdo de estagio emitida pela instituicdo concedente.

A carga horaria a ser cumprida na escola corresponde a 1/3 da carga horéria total prevista
para a disciplina. Por exemplo: as disciplinas de Estagio Supervisionado de 51 horas
requererdo o cumprimento de 17 horas de estagio na escola (ou seja, a Ficha Cumulativa
de Horas devera trazer, pelo menos, 17 horas).

O cumprimento da carga horaria de estagio em escolas de ensino regular € uma exigéncia
da lei. O aluno ou grupo de alunos que - por motivo de trabalho - ndo dispuser de tempo
livre durante o dia para o cumprimento desta carga horaria devera se organizar para,
durante o semestre, conseguir cumprir todas as horas de estagio requeridas no periodo
noturno, em substituicdo das disciplinas do Curso. O total de horas exigido permite que
os alunos cumpram toda a carga horaria no periodo de cinco noites (que ndo precisam
ser, obviamente, consecutivas). No entanto, é forgoso observar que ao aluno ausente, por
qualquer motivo, seré lancada falta, ndo podendo o estdgio supervisionado figurar como
motivo para abono de faltas. Na legislacdo educacional brasileira, ndo existe abono de
faltas por nenhum motivo. O aluno ja tem assegurado, por lei, o direito a faltar a 25% das
aulas oferecidas, e deve se organizar para que as faltas necessarias para o estagio incidam
dentro deste percentual.

O restante da carga horaria da disciplina Estagio Supervisionado estara subdividida em
duas partes iguais: 1/3 da carga horaria devera ser cumprida nas sessdes de supervisao na



UNIVAS; e o outro 1/3 da carga horaria devera ser cumprido em atividades domiciliares
relativas a preparacdo do Projeto de Intervencédo e do Relatdrio de Estagio. Por exemplo:
o0 aluno matriculado em disciplina de Estagio Supervisionado de 51 horas devera assistir
a pelo menos 17 horas de sessdes de supervisao e podera dispensar as outras 17 horas na
elaboragéo, em casa, dos textos a serem apresentados. O aluno que ndo cumprir a
freqiéncia minima exigida sera reprovado por freqléncia.

14. O Estagio Supervisionado estara subdividido em trés diferentes etapas, que devem ser
criteriosamente observadas:

i. O estagio de observacédo, que tem por objetivo a confec¢do do Projeto de
Intervencéo;

ii. O estagio de participacdo, que tem por objetivo a viabilizagdo da intervencéao
definida na etapa anterior;

iii. O estégio de regéncia, que tem por objetivo a intervencao propriamente dita.

15. O Estagio de Observacéo corresponde ao desenvolvimento das seguintes atividades:

a. Elaboracgéo de roteiro de observacao, com o planejamento das atividades e da
metodologia de observacao;

b. Observagéo direta ou indireta das condic¢des de producdo do ensino-
aprendizagem, salientando, entre outras:

1.

as instalacdes fisicas da escola (estado de conservacao, nimero de salas,
qualidade do acervo e do acesso a biblioteca, disponibilidade de
laboratdrios e recursos audiovisuais, etc.);

as condicdes de oferta do ensino (numero de vagas, nimero de alunos,
namero de professores, nimero de funcionarios, séries abrangidas, turnos
de funcionamento da escola, preco da mensalidade, valor da hora-aula,
etc.);

avaliacdo quantitativa do ensino (nimero de alunos por sala, nUmero de
professores por aluno, indices de evasdo e repeténcia, etc.);

o perfil sécio-cultural da clientela (faixa etaria dos alunos, classe
econdmica, ocupacdo, aspiracdes, habitos, etc.);

o perfil sécio-cultural dos professores (qualificacdo, regime de dedicacéo,
namero de horas-aula, aspiragdes, habitos, envolvimento em outras
carreiras profissionais, etc.).

c. c¢) Observacao direta ou indireta das condi¢des de producao do ensino-
aprendizagem da disciplina especifica de formacdo do estagiario.

1.

0 programa da disciplina e sua adequacéo a proposta curricular em vigor
para o estado de Minas Gerais;
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2. aanalise do material didatico utilizado, e a classifica¢do do livro didatico
pelo MEC:

3. aanalise das estratégias utilizadas pelo professor para o trabalho com
topicos da disciplina e a reacdo dos alunos a utilizacdo dessas estratégias;

4. o interesse dos alunos pela area, e seu grau de dedicacdo as atividades
desenvolvidas;

d. O diagnostico de alguns dos principais problemas dos alunos relativos a area
estudada;

e. Aeleicdo de um (e apenas um) entre os problemas detectados, para a elaboracao
do Projeto de Intervencdo, com o consentimento do professor e sua inclusdo no
programa da disciplina;

f. A pesquisa bibliogréafica sobre o problema eleito, e a proposicao de hipdteses
sobre a sua ocorréncia na comunidade observada;

g. A redacdo de um Projeto de Intervencao, cujo objetivo especifico seja exatamente
a superacao do problema escolhido.

O Projeto de Intervencao é um texto de natureza cientifica, objetiva, que desenvolve, de
forma articulada, o problema diagnosticado na turma observada, explicitando as
justificativas, os objetivos, a metodologia e o cronograma da intervencdo. No Projeto, o
estagiario ou grupo de estagiarios devera provar a) o dominio técnico do problema
identificado e b) o dominio das estratégias de redacdo de textos técnico-cientificos. Em
sua avaliagéo, serdo punidas: a) abordagens subjetivas, impressionistas, baseadas em
"achismo", ndo comprovadas por meio dos dados coletados ou ndo fundamentadas
teoricamente; e b) temas excessivamente genéricos, que ndo dizem respeito
especificamente a area de formacéo do estagiario (como "falta de motivacao",
"indisciplina”, "disperséo”, etc.), ou que ndo tenham sido delimitados de forma adequada
(e, consequentemente, ndo possam ser tratados de forma pontual no curtissimo prazo de
tempo estipulado para a intervencao). O Projeto tem estrutura pré-definida e deve
acompanhar os moldes previstos no Regulamento de Estagio Supervisionado. Ele deve
ser apresentado de acordo com as instrucdes constantes no Manual de Orientacéo e
Apresentacdo dos Trabalhos Académicos do LABES.

O Projeto de Intervencdo para a turma observada devera ser depositado no LABES, em
duas vias impressas e, na data prevista. Sera tolerado o atraso de uma semana na entrega
dos projetos, mas o aluno retardatario sera penalizado em 25% da nota. Projetos que ndo
forem entregues em até uma semana ap0s a data prevista receberdo nota zero.

Os critérios de avaliagdo dos Projetos de Intervencdo serdo 0s constantes no Regulamento
de Estagio Supervisionado. Ao entregar o Projeto, o aluno devera retirar no LABES uma
das vias, devidamente rubricada, e leva-la ao professor-orientador, juntamente com a
grade de avaliacdo, para que o Projeto possa ser avaliado. O LABES encaminhard a outra
via - também rubricada - para o professor-supervisor, para que possa ser feita a outra
parte da avaliacdo. Professores orientadores e supervisores terdo 15 dias para a analise
dos textos, que deverdo ser reencaminhados ao LABES depois de avaliados, juntamente
com as grades de correcdo devidamente preenchidas. As grades de avaliacdo dos Projetos



de Intervencéo - devidamente preenchidas e assinadas - devem ser entregues ao LABES
na data prevista. Cabe ao aluno entregar, no LABES, a grade de avaliacao preenchida
para o professor-orientador, com a devida assinatura. Cabera ao professores supervisores
encaminharem diretamente ao LABES os projetos que lhes couberam. Néo serdo aceitas,
em nenhuma hipotese, grades de correcdo que ndo tenham sido assinadas pelos
avaliadores. As notas dos professores supervisores substituem, proporcionalmente, a nota
dos professores orientadores, se as grades de correcdo correspondentes ndo forem
entregues na data aprazada. Dispondo das notas dos avaliadores, 0 LABES publicara a
listagem com as notas dos projetos. Projetos idénticos ou similares de alunos pertencentes
a grupos diferentes implicam a reprovacéo na disciplina, independentemente da nota
alcangada nas outras avaliacgOes.

19. O estagio de participacdo corresponde ao desenvolvimento das seguintes atividades:

compilacdo de material didatico a ser utilizado na aplicacdo do Projeto de
Intervencéo;

a. preparacdo e discussdo das estratégias de intervencao;
b. elaboracdo de exercicios e outras atividades de avaliacao;

c. preparacdo de apresentacgdo durante o Encontro das Licenciaturas, com os dados
resultantes de a), b) e c).

20. 20. O estégio de regéncia corresponde ao desenvolvimento das seguintes atividades:
aplicacdo do Projeto de Intervencdo;
a. corregdo dos exercicios ou outras atividades de avaliagdo desenvolvidas;
b. tabulacéo e sistematizacdo dos dados obtidos em b);
c. interpretacdo dos dados;

d. julgamento da aplicacdo da proposta, com as consideracdes sobre seus pontos de
sucesso e de fracasso;

e. confeccdo de relatdrio sobre a aplicacdo da proposta e sobre seus resultados, a
partir das observacdes realizadas em sala de aula e dos dados obtidos em b), ¢), d)
ee).

21. O Relatério Final de Estagio é um texto de natureza cientifica, objetiva, que descreve, de
forma articulada, a atividade de intervencdo, e apresenta e discute seus resultados. No
Relatorio, o estagiario ou grupo de estagiarios devera provar a) o dominio técnico das
ferramentas de anélise propostas e b) o dominio das estratégias de redacao de textos
técnico-cientificos. Em sua avaliagéo, serdo punidas: a) abordagens subjetivas,
impressionistas, baseadas em "achismo", ndo comprovadas por meio dos dados coletados
ou ndo fundamentadas teoricamente; e b) analises excessivamente genéricas, que nao
interpretam efetivamente o ocorrido na atividade de intervencdo. Como o Projeto de
Intervencéo, o Relatorio Final de Estagio tem estrutura pré-definida e deve acompanhar
os moldes previstos no Regulamento de Estagio Supervisionado. Ele deve ser
apresentado de acordo com as instrugdes constantes no Manual de Orientacao e
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Apresentacdo dos Trabalhos Académicos do LABES. O Relatorio deve caracterizar um
texto para publicacéo cientifica.

O Relatdrio Final de Estagio devera ser depositado no LABES, em duas vias impressas e
na data prevista. Sera tolerado o atraso de uma semana na entrega dos relatorios, mas o
aluno retardatario sera penalizado em 25% da nota. Relatérios que ndo forem entregues
em até uma semana apds a data prevista receberdo nota zero.

Os critérios de avaliacdo dos Relatorios Finais de Estagio serdo os constantes no
Regulamento de Estagio Supervisionado. Ao entregar o Relatorio, o aluno devera retirar
no LABES uma das vias, devidamente rubricada, e leva-la ao professor-orientador,
juntamente com a grade de avaliacdo, para que o relatorio possa ser avaliado. O LABES
encaminhara a outra via - também rubricada - para o professor-supervisor, para que possa
ser feita a outra parte da avaliacdo. Professores orientadores e supervisores terdo 15 dias
para a correcdo dos textos, que dever&o ser reencaminhados ao LABES depois de
avaliados, juntamente com as grades de correcdo devidamente preenchidas. As grades de
avaliacdo dos Relatorios Finais de Estagio - devidamente preenchidas e assinadas -
devem ser entregues ao LABES na data prevista. Cabe ao aluno entregar, no LABES, a
grade de avaliacdo preenchida para o professor-orientador, com sua devida assinatura.
Cabera ao professores supervisores encaminharem diretamente ao LABES os relatorios
que lhes couberam. N&o serdo aceitas, em nenhuma hipotese, grades de correcdo que ndo
tenham sido assinadas pelos avaliadores. As notas dos professores supervisores
substituem, proporcionalmente, a nota dos professores orientadores, se as grades de
corre¢do correspondentes ndo forem entregues na data aprazada. Dispondo das notas dos
avaliadores, o LABES publicara a listagem com as notas dos relatorios, que ficardo a
disposicao dos alunos, para consulta, no Laboratdrio. Relatérios idénticos ou similares de
alunos pertencentes a grupos diferentes implicam a reprovacao na disciplina,
independentemente da nota alcancada nas outras avaliacGes.

O principal momento do estagio supervisionado - para o qual convergem os Projetos de
Intervencdo e do qual resultam os Relatérios de Estagio - € a intervencdo propriamente
dita. A intervencdo deve consistir em uma atividade de regéncia na qual os estagiarios
intervém na comunidade observada com o objetivo de superar (ou reduzir) o problema
diagnosticado. O tema da intervencdo deve estar relacionado a disciplina especifica de
formacdo do estagiario, ndo sendo admitidas propostas generalistas que tenham por
objetivo resolver problemas vagos (como "falta de motivagao”, "indisciplina”,
"dispersdo", etc.). Na execucdo da intervencdo, os estagiarios devem provar a) dominio
técnico do assunto e b) dominio das estratégias de ensino-aprendizagem adotadas. A
intervencao ocorre em duas oportunidades: na UNIVAS, sob a forma de prova-aula (a ser
avaliada pelo professor-supervisor); e na escola escolhida, sob a forma de momento de
regéncia (a ser avaliado pelo professor-orientador). O estagiario ou grupo de estagiarios
deve desenvolver, nos dois momentos, a mesma atividade de intervencdo. Recomenda-se,
para efeito de preparaco, que a intervencdo na UNIVAS preceda a intervencdo realizada
na escola escolhida, para que os estagiarios possam ensaiar sua regéncia e possam colher
impressodes, sugestdes e criticas do supervisor e dos colegas. Nao ha, no entanto,
obrigatoriedade nesta precedéncia, dadas as restricdes de tempo e a sequéncia de
apresentacgdes prevista pelo supervisor. Todos os estagiarios devem participar da
atividade de intervencdo (na UNIVAS e na escola escolhida), pela qual serdo avaliados
individualmente. N&o é admitida, portanto, a delegacdo da incumbéncia da intervencao
para um Unico integrante do grupo ou um subconjunto dos integrantes do grupo. Os
critérios de avaliacdo da atividade de intervengdo serdo os previstos no Regulamento de



Estagio. As atividades de intervencdo na UNIVAS devem ser preparadas para ocorrer
com duracao ndo superior a 40 minutos. As atividades de intervencao na instituicdo
concedente devem ser previamente agendadas no LABES, que designara um supervisor
0uU Seu preposto para 0 acompanhamento da atividade, sempre que possivel.

25. A atividade de intervencdo deve ser aplicada - tanto na UNIVAS quanto na escola
escolhida - antes do prazo previsto para a entrega das grades de avaliacdo da atividade de
regéncia. As grades de avaliacdo da atividade de regéncia - devidamente preenchidas e
assinadas pelo professor-orientador - devem ser entregues ao LABES na data prevista.
N&o serdo tolerados atrasos. As notas dos professores supervisores substituem,
proporcionalmente, a nota dos professores orientadores, se as grades de correcdo
correspondentes ndo forem entregues na data aprazada. Dispondo das notas dos
avaliadores, o LABES publicara a listagem com as notas das atividades de regéncia.

26. O processo de avaliacdo das atividades de Estagio Supervisionado é dividido em trés
partes, de 30 pontos cada uma: Projeto de Intervencdo, Relatdrio Final de Estagio e
Prova-Aula. Em cada uma dessas partes, 20 pontos sdo atribuidos pelo professor-
supervisor e 0s outros 10 pontos sdo atribuidos pelo professor-orientador. Os 10 pontos
restantes sdo atribuidos pelo proprio estagiario, em processo de auto-avaliacdo. A grade
de auto-avaliacdo deve ser preenchida e assinada pelo estagiario e entregue, ao LABES,
na data prevista. Nao serdo tolerados atrasos. Os estagiarios que ndo entregarem as grades
de auto-avaliacdo no prazo nédo receberdo os pontos a ela relativos.
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