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REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO MULTIDISCIPLINAR DE BIOLOGIA Il DO CURSO
DE CIENCIAS BIOLOGICAS DA UNIVAS

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 12 O Laboratério Multidisciplinar de Biologia Il (LMB IlI), situado no prédio
principal da Unidade Fatima, compreende os setores de Zoologia e Ecologia, Botanica,
Fitoterapia, Geologia e Paleontologia, e Bioacustica,

Pardgrafo Unico. O Laboratdrio e os setores, conforme o caput do Art. 19, estdo
vinculados ao Curso de Ciéncias Bioldgicas da Univas, Unidade Fatima, e reger-se-do pelo
presente Regulamento.

Art. 22 O Laboratdrio Multidisciplinar de Biologia Il tem como finalidade:

| - atender aos projetos de pesquisa desenvolvidos pelos professores membros do
Conselho de Usuarios;

Il - desenvolver técnicas experimentais e de instrumentacdo modernas, visando o
suporte as atividades de pesquisa definidas pelo Conselho de Usuarios;

[l - elaborar material impresso destinado a normatizacdo da realizagdo de
experimentos, bem como material que oriente o uso dos equipamentos de laboratdrio;

IV - auxiliar no preparo do material a ser utilizado no Laboratério Didatico
Multidisciplinar de Microscopia.

Art. 32 Os usudrios do LMB Il compreendem todos os alunos da graduacdo e pds-
graduagdo Univas, que contenham disciplinas afins com o curso de Ciéncias Bioldgicas, os
alunos do Colégio Anglo e as empresas com parcerias na Instituicdo.

Art. 42 As atividades didaticas terdo prioridade para o uso dos laboratoérios.

Art. 52 N3o poderao ser desenvolvidas no laboratério as seguintes atividades:

| - utilizacdo da estrutura e dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para
desenvolver conteldos que denigram a imagem de qualquer pessoa ou instituicao;

Il - execucdo de atividades e servicos que ndo facam parte do conteludo das
disciplinas ministradas e dos projetos de pesquisa e de extensdo da instituicdo;

lll - acondicionar animais silvestres vivos no laboratério, mesmo que para pesquisa,
sem autorizacdo dos 6rgdos ambientais competentes e da Comissdo de Etica no Uso de

Animais;

IV - qualquer atividade que conflita com os objetivos do laboratério didatico.
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Art. 62 Ndo sera permitida a permanéncia de usuarios nos laboratoérios, durante as
aulas, sem que esses estejam devidamente matriculados na disciplina, a ndo ser com
autorizacao do professor.

Art. 72 Nao sera permitida a permanéncia de usudrios no laboratério, quando esses
ndo estiverem trabalhando diretamente nas atividades nas quais estao cadastrados.

Art. 82 Estd vetado o uso do laboratério como ambiente de estudo em grupo e/ou
para reunides, sem a devida autorizacdo do coordenador, e com o detrimento de outras
atividades exclusivamente desenvolvidas naquele laboratério.

Art. 92 Os usuarios deverdao respeitar o horario de uso do laboratério, pré-
estabelecido pelo Coordenador do mesmo, ou pelos professores orientadores, conforme
delegado pelo Coordenador do Laboratério.

Art. 10 Fica terminantemente proibido:

| - comer, beber e fumar dentro do Laboratério;

Il - guardar alimentos e utensilios utilizados para a alimentacdo na geladeira ou
freezer onde se manuseiam materiais téxicos, perigosos e em decomposicao;

[l - utilizar os fornos de micro-ondas ou as estufas dos laboratérios para aquecer
alimentos para consumo humano.

Art. 11 O uso dos equipamentos do laboratdrio sera apenas para seu fim proprio.

Art. 12 Os usudrios devem utilizar com os equipamentos de seguranca apropriados,
como jalecos, sapatos fechados, luvas, dentre outros, conforme exijam os protocolos de
aula.

Art. 13 Ao final dos procedimentos de laboratério deve-se lavar as maos e remover
todo o equipamento de protecdo, incluindo luvas e jalecos.

CAPITULO II
DA CONSTITUICAO

Art. 14 A equipe que atua no Laboratério Multidisciplinar de Biologia Il (LMB II) é
composta por professores, técnico e auxiliar técnico do quadro da Univas, envolvidos em
atividades didaticas técnicas e cientificas pertinentes ao laboratdrio.

Art. 15 O Laboratério Multidisciplinar de Biologia Il sera administrado pelo
Responsavel Geral do Laboratdrio e pelos Professores Responsaveis pelos setores.
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Pardgrafo Unico. O curador da colecdo zoolégica devera ser o professor responsavel
pelo setor de Zoologia, o qual deverd recolher Anotacdo de Responsabilidade Técnica
referente a atividade de curadoria.

Art. 16 O Responsavel Geral do Laboratério é o Coordenador do Curso e os
responsaveis por cada laboratério especifico serdo os professores que ministram as
disciplinas relacionadas aos laboratérios.

Pardgrafo Unico. O Responsdavel Geral do Laboratdrio e os responsaveis pelos setores
serdo remunerados para exercer esta funcdo, desde que aprovados por instancia superior da
Fuvs, sendo enquadrados no regime de trabalho de dedicacdo tipo horista, parcial ou
integral.

CAPITULO II
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 17 Compete ao Responsavel Geral e aos Professores Responsaveis do LMB II:

| - coordenar as atividades técnico-cientificas realizadas no LMB I, compreendendo a
orientacdo académica, supervisdo de Projetos de Pés-Doutorado, Doutorado, Mestrado e
Iniciacdo Cientifica;

Il - coordenar os projetos, junto as agéncias de fomento (FAPEMIG, CNPQ, CAPES,
FINEP, etc.), que visem a melhoria da estrutura fisica, manutencdao de equipamentos e
aquisicdo de equipamentos de uso comum aos usuarios do LMB Il;

lll - coordenar a consecu¢ao e a atualizacdo dos indicadores de produtividade
cientifica do LMB IlI, como trabalhos publicados, comunica¢des em congressos, patentes,
etc.;

IV — realizar, semestralmente, uma reunido com os usuarios do laboratorio, visando a
manutencdo de regras, deveres e possiveis melhorias;

V - Coordenar as atividades de extensdao do LMB Il, como cursos extracurriculares,
conferéncias, seminarios, etc.;

VI - cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno;

VIl — autorizar, por escrito, a permanéncia de usuarios nos laboratérios fora do
horario determinado;

VIl - autorizar a liberagdo de qualquer patrimonio do laboratério, desde que visando
ao interesse do Curso de Ciéncias Bioldgicas e suas disciplinas, ou mesmo da Univas;

IX - autorizar o uso do laboratério, tanto no caso das atividades de estudo e ensino,
como no caso de utilizacdo para outros fins, como atendimento de alunos, pesquisas,
desenvolvimento de estudos ndo relacionados com as aulas praticas, reunides e aulas
experimentais, etc.;
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X - administrar o laboratério em consonancia com as normas deste Regulamento;

Xl - suspender o direito de uso de um usudrio, mesmo se estiver autorizada sua
permanéncia no laboratério, em caso de infracdo a qualquer regra deste Regulamento;

XII - resolver, em consondancia, casos ndo previstos no Regulamento;
XIIl - guando necessario, vetar a utilizacdo do laboratdrio aos usuarios, quando este
apresentar ma conduta, cause perturbacdo da ordem, porte qualquer substancia ilicita ou

mesmo quando ndo respeitar as normas estabelecidas por este Regulamento;

XIV - propor cursos de primeiros-socorros e outros temas relacionados a seguranga
laboratorial;

XV - elaborar relatdrio anual das atividades e encaminha-lo a Dire¢do Académica da
Unidade;

XVI - autorizar ou ndao o recebimento de material biolégico, dentro do que é
permitido por lei e de acordo com os critérios estabelecidos em procedimento documentado
da curadoria especifica;

XVII - autorizar o empréstimo de material para outros laboratérios e cursos;

XVIII - autorizar o uso da cole¢do bioldgica para exposi¢es, conforme procedimento
documentado;

XIX - identificar as necessidades de suprimentos, equipamentos, treinamentos e
quaisquer outras demandas necessarias ao bom andamento das atividades desenvolvidas
nos laboratdrios e reporta-las aos superiores imediatos.

Art. 18 Compete ao Técnico de Laboratdrio:

| - manter a disciplina dos usudrios dentro dos laboratérios, no cumprimento dos
hordrios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensao;

Il - ndo deixar um usuario sozinho no laboratério, salvo em casos especiais, com
autorizacdo do professor responsdavel ou, na auséncia deste, da coordenacdo do laboratério;

Il - realizar experimentos especificos e atender as demandas relativas as
necessidades do laboratdrio, conforme orientacdo dos professores responsaveis;

IV - prestar todo o suporte necessdrio aos professores responsdveis quanto a
preparacao das aulas praticas;

V - em caso de aula pratica, permanecer no laboratdrio, quando solicitado, para
auxiliar o professor;



Regulamento revisado em 7 de outubro de 2016 — Prograd UN’VA‘S

Aprovado em Consepe em 1 de novembro de 2016. UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAI

VI - guardar o material utilizado nas aulas praticas, logo apds a sua realizacdo;

VIl - administrar o patrimonio localizado no LMB II;

VIl - encaminhar pedidos de aquisicdo de material basico, de limpeza, higiene, etc.,
aos setores competentes e, tratando-se de material de informatica, realizar levantamento
juntamente com os professores responsaveis;

IX - supervisionar as condicdes gerais de trabalho do laboratério;

X - manter um cadastro atualizado dos usuarios do LMB II;

X| - registrar a entrada e saida de materiais vindos de aulas de campo, conforme
autorizado pelos professores responsaveis;

XIl - cuidar da aplicacdo deste Regulamento;

X1l - cuidar da aplicacdo das Normas de Seguranca e Procedimentos de Boas Praticas
de Laboratério;

XIV - responsabilizar-se quanto a manutencdo dos equipamentos de seguranga,
reagentes controlados, estoques de reagentes e gases, computadores, etc.;

XV - comunicar os professores responsaveis, ou na auséncia destes, a coordenagao
do laboratério, qualquer problema ocorrido, bem como a demanda para o funcionamento
do laboratério, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de materiais do
acervo/colecao;

XVI - apresentar relatdrios semestrais sobre a situacdo do laboratério, propor
melhorias e novas aquisicoes pertinentes ao bom andamento dos trabalhos;

XVIl - controlar a programacdo e agenda de atividades no espaco social do LMB Il
(espaco central da edificacdo), conforme solicitacdo dos professores responsdveis e outros

professores do curso.

Paragrafo Unico. O Auxiliar de Laboratdrio encontra-se subordinado ao Técnico e ndo
tem autonomia para resolver atividades executivas.

Art. 19 O Conselho de Usuarios é composto:
| - pelo Responsavel Geral do Laboratério;

Il — por 2 (dois) professores responsaveis desenvolvam atividades de pesquisa e
captem recursos para o desenvolvimento das mesmas no LMB Il;

lll - pelo Corpo Técnico do quadro efetivo, cadastrados nos Grupos de Pesquisa que
facam uso do LMB Il, ou como membros de equipe dos projetos de pesquisa;
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IV - por um representante discente.

Art. 20 Compete ao Conselho de Usuarios:

| - definir as linhas de pesquisa a serem desenvolvidas no LMB II;

Il - propor e discutir as metas a serem atingidas no ano consecutivo;
Il - analisar a admissdo de novos pesquisadores no LMB ll;

IV - verificar a compatibilidade de alunos estagiarios com a captacdo de recursos de
cada pesquisador.

Art. 21 Compete ao doutorando e ao mestrando, que fagam uso do LMB II:
| - cumprir com as exigéncias do Regulamento interno, com as normas de seguranca
do laboratdrio, com as normas de outros Regulamentos e procedimentos internos aplicdveis

e com as orientacdes dos professores responsaveis pelos laboratérios;

Il - desenvolver trabalho de pesquisa original, de natureza cientifica e/ou tecnoldgica,
em colaboragdo com instituicdes as quais o LMB Il estd associado;

[l - elaborar Relatérios de Progresso semestrais de suas atividades;

IV — ao redigir comunica¢des para congressos, o material cientifico deve constar o
nome do LMB II;

V - participar da elaboracdo de Projetos de Iniciacdo Cientifica;

VI - desenvolver atividades laboratoriais que gerem o minimo de agressdo ecoldgica.

Art. 22 Compete ao discente de graduacao da Univas que faca uso do LMB II:

| - cumprir com as exigéncias do Regulamento interno, com as normas de seguranca
do laboratdrio, com as normas de outros Regulamentos e procedimentos internos aplicaveis

e com as orientacdes dos professores responsaveis pelos laboratorios;

Il - realizar Projeto de Pesquisa, de carater formativo, e complementar ao curso de
graduacdo, sob supervisdo de um pesquisador vinculado ao LMB II;

Il - introduzir-se nas técnicas de laboratério, instrumentais e de andlise de
resultados, levando em conta seu estdgio no curso de graduacgao;

IV - participar de eventos destinados a apresentacao de trabalhos de Iniciacdo
Cientifica;
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V — manter, em perfeita ordem, no “Caderno de Laboratério”, as anotacbes de suas
atividades de laboratorio;

VI - desenvolver a capacidade de leitura e interpretacao da literatura especifica de
sua drea de pesquisa e apresentar os temas abordados na forma de seminarios abertos a
comunidade académica;

VIl - participar das demais atividades, como organizagao de eventos, seminarios,
treinamentos, etc., desenvolvidas pelo LMB II;

IX - solicitar os reagentes ao técnico do laboratério, mediante ficha interna e dentro
da disponibilidade de reagentes alocados para seu projeto;

X - desenvolver atividades laboratoriais que gerem o minimo de agressao ecoldgica.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 23 Os dias e hordrios de funcionamento do Laboratério Multidisciplinar de
Biologia Il serd definido, semestralmente, pelo Conselho de Usuarios.

Art. 24 O LMB Il ndo se responsabiliza por objetos que permanecam indevidamente
(outros que os necessarios ao desenvolvimento das atividades de pesquisa, ou material sem
identificacdo) nas bancadas, armarios e estantes, apds o horario de funcionamento.

Secao |
Das Regras de Funcionamento do Laboratério

Art. 25 A utilizagdao do laboratério é exclusiva para o desenvolvimento de aulas dos
cursos de graduacdo e do Anglo, desde que se tenha um agendamento prévio de no minimo
1 (uma) semana; e de pesquisas que estejam cadastradas na Pré-Reitora de Pesquisa ou no
Curso de Ciéncias Bioldgicas.

§ 19 As pesquisas poderao ser realizadas com captacdo de recursos via pesquisadores
ou agéncia de fomento, para a aquisicdo de reagentes, caso o pesquisador ndo tenha
material disponivel, previamente adquirido por projeto do mesmo;

§ 22 As pesquisas deverdao ser passiveis de serem desenvolvidas dentro da
disponibilidade de material permanente (vidrarias, equipamentos).

Art. 26 Os aparelhos ndo deverdo ser mudados do laboratdrio, sem a autorizacdo
expressa do professor responsavel.

§ 192 A saida de qualquer aparelho do laboratério, mesmo que para demonstragdes,
deve ser solicitado para o Técnico do laboratério e ficar imperativamente registrado no Livro
de Registros, constando a data, a hora, o local de destino, além a assinatura do requisitante,
com a devolugdo de no maximo 48h.
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§ 29 As determinacdes do caput do Art. 26 ndo dispensam a notificacdo do
responsavel pelo laboratério, por meio de um contato pessoal ou por correio eletronico.

§ 32 Para a notificacdo que descreve o § 292, do Art. 25, no caso de o professor
responsavel pelo laboratério estar ausente, devera ser contatado um dos professores da
equipe constituinte do laboratdrio, ou o responsavel geral do laboratério.

Art. 27 Os equipamentos utilizados em experimentos diversos deverao ser limpos e
devidamente guardados em local apropriado, logo apds o uso, e as vidrarias utilizadas
deverdo ser devidamente lavadas, colocadas para secar e guardadas em seu devido local de
armazenamento.

Paragrafo Unico. Caso o experimento termine apds o hordrio de trabalho do pessoal
de apoio técnico, caberd ao usuario guardar e zelar pelos equipamentos e vidrarias.

Art. 28 Qualquer avaria ou defeito detectado em equipamentos, bem como danos
em vidrarias, deve ser de imediato comunicado ao técnico responsdvel pelo laboratdrio.

Art. 29 Cabe ao Responsdvel Geral do Laboratério tomar as medidas necessdrias a
reparagao ou substituicdo do aparelho defeituoso ou reposicdo de vidraria.

Art. 30 A manuten¢do dos equipamentos didaticos ficard a cargo do Técnico de
Laboratério.

Art. 31 No laboratério deve ser mantido um Livro de Registros para a anotacdo de
todas as ocorréncias.

Art. 32 Na auséncia do Responsavel do Laboratério, um dos professores da equipe
constituinte respondera por este durante o tempo em que o0 mesmo estiver ausente.

Art. 33 As chaves do laboratdrio ficardo em poder dos professores responsaveis e dos
técnicos que estiverem envolvidos em atividades de pesquisa e requeiram o uso deste,
mediante assinatura junto ao Responsavel pelo laboratério de um termo de
responsabilidade.

Paragrafo Unico. Caso um dos usuarios necessite fazer uso do LMB Il em dia e horario
em que ndo esteja presente o pessoal de apoio técnico, este devera solicitar as chaves
mediante Comunicado Interno, detalhando a atividade a ser desenvolvida, o curso, a data e
o horario.

Secao Il
Do Material Permanente

Art. 34 O material permanente do LMB Il é constituido pelos equipamentos e mobilia
alocados neste setor, conforme registro no Setor de Patrimonio da Fuvs/Univas.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos por deliberacdo do
Conselho de Usuarios e, a seguir, encaminhado ao Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas.

Art. 36 Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprova¢cdao no CONSEPE



