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TiITULO 1
DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS
Capitulo 1
Da ldentificagéo

Art.1° - A Pré-Reitoria de Extenséo e Assuntos Comunitarios é parte da organizagéo da Reitoria
da Universidade do Vale do Sapucai - UNIVAS, sendo exercida pelo Pré-Reitor de Extens&o e Assuntos

Comunitéarios, e pelo Pré-Reitor Adjunto, indicados e nomeados pelo Reitor obrigatoriamente dentre os
professores da Universidade.

Capitulo 2
Da Organizagao

Art. 2° - A estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Extens&o e Assuntos Comunitarios &
composta por:

l. Pré-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitarios.
il Pré-Reitor Adjunto.

1. Coordenadoria da Unidade Central.

V. Coordenadoria da Unidade Fatima.

V. Camara de Extenséo.

Vi, Secretaria.

Art. 3°- As Coordenadorias séo exercidas pelos Coordenadores indicados pela Pré-Reitoria de
Extenséo e Assuntos Comunitarios e aprovados pela Reitoria.

Art. 4° - A Camara de Extensfio é um érgéo autdnomo, consultivo e deliberativo dos assuntos
pertinentes as acgdes de Extens#o, diretamente vinculadg a Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitarios da Universidade do Vale do Sapucai — UNIVAS.

Art. 5° - A Camara de Extens&o é constituido:

l. Pelo Pro-Reitor.
Il. Pelo Pré-Reitor Adjunto.
1. Pelos dois coordenadores.

V. Por dois professores da Graduagéo, sendo um de cada Unidade, escolhidos pelo Pré-
Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitarios.

V. Por um representante discente de cada Unidade, escolhidos pela Pré-reitoria.

Capitulo 3

Das Competéncias

Art. 6° - A Pro-Reitoria de Extens@o compete coordenar, supervisionar efou dirigir o processo
de extenséo universitaria e assuntos comunitarios e, especificamente:

I. Executar a politica relativa & extensdo universitaria, aprovada pelo Conselho Universitario;
Il. Promover estudos relativos a criagdo de estruturas voltadas para a extensdo a

comunidade, bem como o potencial de cursos e a prestagdo de servigos, nas diversas
areas de atuacéo;



VI.
VII.

VL.

IX.

Xl
Xl
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V.

VI.
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Coordenar contatos com outras instituigdes, nacionais efou estrangeiras, com vistas a
qualifica¢do de projetos de extensdo em andamento ou em implantagéo;

Entender-se com as demais Pro-Reitorias, para efeito de utilizagdo mutua de recursos
disponiveis na Universidade;

Aprovar os planos dos programas de extenséo;

Coordenar a execugéo de programas de extenséo estabelecidos pela Instituigdo;

Pronunciar-se previamente em propostas de realizagdo de procedimentos de extenséo,
considerando os dados da justificagédo;

Promover, coordenar e incentivar atividades comunitarias, artisticas, culturais, sociais e
esportivas que complementem o processo de formagéo académica;

Manter o registro atualizado das atividades desenvolvidas, em seu campo de atuagéo;
Expedir os certificados de participagdo em atividades de extensdo universitaria;
Promover o intercambio cultural com instituicdes congéneres;

Estabelecer o contato com entidades financiadoras de projetos, cursos de extenséo e
servicos a comunidade;

Exercer outras atividades que estejam previstas neste Regulamento e/ou que decorram
de competéncia de sua area de atuagéo.

Art.7° Ao Pré-Reitor Adjunto Compete:

Colaborar com o Pré-Reitor nas fungdes por este delegadas, bem como substitui-lo em
suas faltas ou impedimentos.

Acompanhar o desenvolvimento e a execugdo das rotinas administrativas da Pro-
Reitoria.

Colaborar no planejamento e na execugéo de agdes, atividades, projetos e programas de
responsabilidade da Pro-Reitoria; e

Colaborar com o Pré-Reitor no assessoramento & Administragéo Superior aos diversos
setores da Universidade, nas areas de gestéo.

Art. 8° - As Coordenadorias competem:

Coordenar a viabilizagéo da extenséo da Unidade;
Incentivar agdes para o atendimento de demandas da sociedade;

Desenvolver a articulagdo das unidades da UNIVAS para a implementacéo de
programas e acg0es de Extenséao;

Identificar e conceituar as agdes de extenséo;

Elaborar periodicamente o plano de extensdo da unidade académica pertinente e
apresentar relatério das agdes desenvolvidas no semestre;

Apreciar e emitir parecer sobre as propostas de agdes de extensdo, encaminhadas pelo
corpo docente de sua Unidade;

Participar das reunides ordinérias e extraordinarias da Camara de Extens#o;

Art. 9° - A Camara de Extensa@o compete:

Formular as diretrizes da extens&o universitaria, a partir do Projeto Politico-Pedagodgico
da UNIVAS, respeitando a legislagéo vigente;

Analisar a pertinéncia das atividades académicas, encaminhadas para cadastramento
na Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios, opinando a respeito da sua
natureza extensionista, bem como analisar os relatérios dessas agoes;

Deliberar sobre o programa de metas e o relatério anual das ages de Extens#o,
elaborados pela Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios:

Analisar assuntos relacionados as agdes de Extensdo da UNIVAS, enviados para
apreciacdo pelos o6rgdos, entidades e unidades competentes, em conjunto ou
separadamente;

Propor, alterar e avaliar as normas definidoras das agées de Extensdo da UNIVAS;
Propor critérios de distribui¢do de recursos financeiros destinados ao desenvolvimento
de acdes de Extenséo da UNIVAS;



VII. Pronunciar-se sobre a pertinéncia de convénios, contratos, parcerias ou quaisquer outros
instrumentos que venham a serem firmados pela UNIVAS, referentes as agées de
extenséo;

VI Definirindicadores avaliativos para as acdes de Extenséo, considerando, continuamente,
sua pertinéncia;

IX. Avaliar o conjunto das agdes de Extensdo com base nos relatérios encaminhados,
opinando sobre sua implantagdo, reformulagéo, extingdo ou continuidade, com a

finalidade de diagnosticar as possibilidades de melhoria nas agbes propostas,
considerando:

A efetividade, a eficiéncia e eficacia das agdes realizadas;
Os custos das agdes de Extenséo;

As possibilidades de melhoria nas agdes propostas;

A populagdo alvo das agbes de Extenséo;
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X. Deliberar sobre casos omissos.

Art. 10 - A Camara de Extens&o relne-se, ordinariamente, duas vezes no semestre letivo, em

dias e horarios pré-determinados, sob a presidéncia do Pré-Reitor, e na sua falta e/ou impedimento,
pelo Pro-Reitor Adjunto e extraordinariamente, quando necessario.

Art. 11 - A Secretaria compete:

I. Organizar e dirigir o servico de Secretaria, fazendo cumprir os horéarios e as tarefas
pertinentes;

II. Coordenar a elaboragédo do relatério semestral das atividades de extens@orealizadas;

Ill. Secretariar as reunides da Camara prestando as informagées que |lhe forem solicitadas e
lavrar as respectivas atas;

IV. Expedir, por ordem do Pré-Reitor, convocagdes, avisos e editais;

V. Elaborar, juntamente com o Pré-Reitor e coordenadores, o calendario e os horarios de
funcionamento da Proé-Reitoria, subordinados ao Calendario Geral da Universidade e
acompanhar sua execugio;

VI. Encarregar-se da redagdo e expedicéo das correspondéncias da Pré-Reitoria;

VIl. Zelar pelo rapido despacho dos documentos;

VIII. Agilizar os processos em andamento;

IX. Organizar a Secretaria para receber as diversas comissdes de avaliacdo em suas visitas
a Instituigdo;

X. Registrar, arquivar e assegurar a integridade dos fatos referentes aos Projetos de
Extenséo;

Xl. Desempenhar outras atribui¢ées que lhe sejam conferidas ou determinadas por ordem
superior na sua esfera de atuacgéo.

Capitulo 4

Acdes de Extensiao

Art. 12 - As agdes de extenséo sdo atividades desenvolvidas sob a forma de: programas;

projetos; cursos; eventos; prestacdo de servigos; publicagdes e outros produtos académicos,
visando:

I. Integrar o ensino e a pesquisa com as demandas da sociedade, buscando o
comprometimento da comunidade universitaria com interesses e necessidades da
sociedade, em todos os niveis, estabelecendo mecanismos que relacionem o saber
académico ao saber ndo académico;

Il.  Democratizar o conhecimento académico e a participagéo da UNIVAS junto asociedade;

Ill. Incentivar a pratica académica de forma que contribua para o desenvolvimento da
consciéncia social e politica, formando profissionais-cidad#os;



IV. Participar criticamente das propostas que objetivem o desenvolvimento regional,
econdmico, educativo, cientifico, tecnolégico, social, esportivo, cultural e artistico;

V. Contribuir para reformulagées de concepgtes e praticas curriculares da Universidade, bem
como para a sistematizacéo do conhecimento produzido.

Art. 13 - As acdes de extensdo devem ser desenvolvidas, preferencialmente, de forma
multidisciplinar. Devem propiciar a participa¢do da comunidade universitaria, privilegiando agées

integradas com as administragdes publicas, em suas varias instdncias, e com as entidades da
sociedade civil.

Art. 14 - As agdes de extensdo devem ser desenvolvidas seguindo, preferencialmente, os eixos
tematicos do Plano Nacional de Extens#o, a saber: Comunicagéo; Cultura; Direitos Humanos;
Educacgéo; Meio Ambiente; Satde; Tecnologia e Trabalho.

Capitulo 5

Tipos de agbes que caracterizam extensdo

Art. 15 - S&o agdes que caracterizam uma atividade de extens&o: cursos, palestras e
conferéncias; cursos de ensino a distancia; cursos de ver#io, ou sazonais; cursos por correspondéncia;
semanas de estudos; colonia de férias; viagens de estudos; campus avangado; associagdes de ex-
alunos; agOes civico-sociais; apresentagdes musicais, teatrais e feiras; campanhas orientativas e

assistenciais; programas e eventos culturais e esportivos; universidades volantes; escolas e hospitais
flutuantes.

Art 16 - As acdes de extensdo séo classificadas como:

l. Cursos de extensio. S30 os cursos ministrados no Ambito da Univas que respondem a
demandas néo atendidas pela atividade regular do ensino formal de graduag&o ou de pos-
graduacéo;

Il. Eventos. S#o atividades de curta duracdo, como palestras, seminarios, exposi¢ées,
congressos, entre oufras, que contribuem para a disseminagéo do conhecimento;

lll. Atividades de agdo continua. Tém como objetivos o desenvolvimento de comunidades,
a integracéo social e a integragéo da instituigdo de ensino. S&o projetos desenvolvidos ao
longo do ano letivo, podendo ser renovados no ano seguinte, mediantesolicitagéo;

IV. Programas especiais. Compreendem atividades de duragdo determinada que
inicialmente ndo se enquadram na estrutura basica da Coordenadoria de extensdo. Sdo
criados mediante proposta aprovada.

TiTULO I
PROPOSTA DE ATIVIDADE DE EXTENSAO
Capitulo 6
Da proposta de atividade
Art. 17 - Alunos e professores da UNIVAS devem redigir um projeto conforme os padrées
nacionais e internacionais de redacgéo cientifica, respeitando-se as peculiaridades de cada 4rea.

Art. 18 - O projeto de extens&o deve constar de:
l.  Introducdo;

II.  Objetivos;
ll. Justificativa;



I\V. Metodologia;

V. Cronograma de execugéo;
VI. Orgamento;

VII. Referéncias;

VIII. Anexo (s).

Art. 19 - O projeto deve ser encaminhado obedecendo ao seguinte tramite: Coordenador (a)
do Curso, Diretor (a) da Unidade Académica e Pré-Reitoria de Extensfo e Assuntos Comunitarios.

Art 20 - Funcionarios da UNIVAS de departamentos n&o académicos devem redigir um projeto
obedecendo aos critérios descritos no artigo 17 e o coordenador do projeto deve encaminhar a Pro-
Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios para aprovacgéo.

Art. 21 - Os profissionais que néo pertencem ao quadro da UNIVAS, professores, palestrantes,
ou especialistas em areas especificas, e que integram a equipe executora de um projeto, devem
inicialmente apresentar a Pré-Reitoria de Extenséo e Assuntos Comunitarios uma copia do curriculum
vitae para apreciacado da Camara de Extenséo.

Paragrafo lnico — Toda atividade de extensdo académica pressupde uma acg#o junto a
comunidade, disponibilizando ao publico externo o conhecimento adquirido com o ensino e a pesquisa
desenvolvidos na Universidade. A articulagdo entre a Universidade e a sociedade, por meio da
extensdo, € um processo que permite a ftransferéncia para a sociedade dos conhecimentos
desenvolvidos com as atividades de ensino e pesquisa. Por outro lado, a capta¢do das demandas e
necessidades da sociedade permite orientar a produgéo e o desenvolvimento de novos conhecimentos.
Esse processo estabelece uma relacdo dinamica entre a Universidade e seu contexto social.

Capitulo 7
Da avaliagdo dos projetos

Art. 22 — Todos os projetos sdo avaliados pela Camara de Extens&o, assim como os curriculos
dos proponentes externos a UNIVAS.

Art. 23 - Ao deliberar sobre as propostas, a Camara de Extensfo considera os seguintes
aspectos: relevancia do projeto; interagdo com a sociedade; vinculagao com as areas académicas;
vinculagdo do responsavel pelo projeto com a area do conhecimento; capacitacdo da equipe;
viabilidade econdmica do projeto; apresentacéo de todos os documentos exigidos; observancia dos

prazos para a apresentagao da proposta; parecer do Coordenador de Extensao; parecer da Camara de
Extenséo.

Art. 24 - O ndo cumprimento das normas acima descritas no artigo anterior pode acarretar
indeferimento da proposta. Projetos que n&o atendam ao prazo previsto para sua apresentacéo devem
ser acompanhados de justificativas, que sdo analisadas pela Pr6-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitarios. Apos a aprovacéo dos projetos pela Camara, seus coordenadores devem preencher o
formulario eletronico existente no site da UNIVAS e colocar em execugéo suas atividades.

Capitulo 8
Das responsabilidades por uma agio de extenséo
Art. 25 — Os responsaveis por uma acgéo de extensao devem:
1. Buscar a articulagéo das agdes de extensdo com outras atividades desenvolvidas na

UNIVAS ou na sociedade;
Il Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade-alvo do projeto;



I, Propor a acéo de extensdo a Unidade Académica a qual esta lotado e executa-la;
V. Supervisionar o trabalho de discentes ou voluntarios vinculados as agées e orientados por

docentes;
V. Zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposicéo para a realizagéo das agdes;
V. Encaminhar as instancias competentes os relatérios das agdes para a analise, aprovacéo,
registro e certificagéo;
VII. Decidir sobre o valor de inscricdo a ser cobrada, de acordo com os custos de sua

implementagédo, mas sem perder de vista o objetivo de ampliar as oportunidades de acesso
ao saber nas varias areas do conhecimento.

Art 26 - Apos a conclus&o do curso ou evento, o coordenador do projeto deve fazer um relatério,
com a relagéo dos professores e palestrantes que participaram efetivamente da atividade, bem como

dos participantes que devem receber o certificado, explicitando o critério utilizado para a certificagdo
(freqliéncia ou mengéo).

Paragrafo tinico - O encaminhamento do relatério é condigéo indispensavel para a emisséo
dos certificados.

TiTULO 1Nl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 - Os casos omissos sédo dirimidos pelo Pré-Reitor e, em grau de recurso pelo Reitor e
deste pelo Conselho Universitario — Consuni.

Art. 28 - O presente Regulamento entra em vigor na data de aprovagdo pelo Conselho
Universitario — Consuni.



