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REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS
COMUNITARIOS - PROEX

TITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Regulamento da Pro-Reitoria de Extenséo e Assuntos Comunitarios — Proex,
da Universidade do Vale do Sapucai — Univas, apresenta as disposicOes gerais e

normativas referentes aos processos das atividades e projetos de extensdo junto as
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comunidades académica e externa, assim como, das préaticas da curricularizacéo.

Paragrafo Unico. A estrutura da Proex se organiza segundo as disposi¢des contidas neste

regulamento aprovado pelo Consuni.

TITULO II

DA CONSTITUICAO

CAPITULO |

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

DA IDENTIFICACAO
Art. 2°. A Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios — Proex — é o 6rgao

executivo responsavel pelas atividades de extensdo e assuntos comunitéarios da Univas e
é exercida pelo Pro-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitarios e pelo Pro-Reitor
Adjunto, indicados e nomeados pelo Reitor obrigatoriamente dentre os professores da

Universidade.
CAPITULO I

DA ORGANIZACAO

Art. 3°. A estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios

é composta por:

| — Pré-Reitor de Extensao e Assuntos Comunitarios;
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I — Pro-Reitor Adjunto de Extensdo e Assuntos Comunitarios;
Il — Secretéria.

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS

Art. 4°. A Pro-Reitoria de Extensdo compete coordenar, supervisionar e/ou dirigir o

processo de extensdo universitaria e assuntos comunitarios e, especificamente:

| — Executar a politica relativa a extensdo universitaria, aprovada pelo Conselho
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Universitario;

Il - Promover estudos relativos a criacdo de estruturas voltadas para a extensdo a
comunidade, bem como o potencial de cursos e a prestacdo de servicos, nas diversas areas

de atuacdo;

I11 - Coordenar contatos com outras instituicdes, nacionais e/ou estrangeiras, com vistas

a qualificacdo de projetos de extensdao em andamento ou em implantac&o;

IV - Entender-se com as demais Pré-Reitorias, para efeito de utilizacdo mitua de recursos

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

disponiveis na Universidade;
V - Aprovar o0s planos dos programas de extensao;
VI - Coordenar a execugdo de programas de extenséo estabelecidos pela Instituicao;

VIl - Pronunciar-se previamente em propostas de realizacdo de procedimentos de

extensdo, considerando os dados da justificacéo;

VIII - Promover, coordenar e incentivar atividades comunitarias, artisticas, culturais,

sociais e esportivas que complementem o processo de formacao académica;
IX - Manter o registo atualizado das atividades desenvolvidas, em seu campo de atuagéo;
X - Expedir os certificados de participagdo em atividades de extensdo universitaria;

X1 - Promover o intercdmbio cultural com instituicdes congéneres;
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XII - Estabelecer o contato com entidades financiadoras de projetos, cursos de extenséo

e servigos a comunidade;

XIII - Exercer outras atividades que estejam previstas neste Regulamento e/ou que

decorram de competéncia de sua area de atuacao.
Art. 5°, Sdo atribui¢fes do Pro-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitarios:

| - Promover, coordenar e incentivar atividades comunitarias, artisticas, culturais, sociais

e esportivas, que complementem o processo de formacdo académica, e implementar
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estratégias visando a melhoria;

I1 - Cumprir e fazer cumprir as disposicdes estatutarias e regimentais e as deliberacdes

dos colegiados superiores;

Il - incentivar a formacdo de pessoas ligadas a extensdo e promover a integracdo das

atividades de extensdo desenvolvidas por 6rgaos diversos dentro da Univas;

IV - Promover contatos para o estabelecimento de convénios e similares, destinados a

oferecer apoio técnico e/ou financeiro a cursos oferecidos ou a projetos desenvolvidos na

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

Univas;

V - Expedir e registrar os certificados de participacdo em atividades de extensédo

universitaria; e
VI - Exercer outras atividades que decorram de competéncia de sua area de atuacéo.
Art. 6°. Ao Pro-Reitor Adjunto compete:

| - Colaborar com o Pré-Reitor nas fungdes por ele delegadas, bem como substitui-lo em

suas faltas ou impedimentos.

Il - Acompanhar o desenvolvimento e a execucgdo das rotinas administrativas da Pro-

Reitoria.

I11 - Colaborar no planejamento e na execucdo de ag0Oes, atividades, projetos e programas

de responsabilidade da Pré-Reitoria; e
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IV - Colaborar com o Pré-Reitor no assessoramento a Administragdo Superior aos
diversos setores da Universidade, nas areas de gestao.

Art. 7°. A Secretaria compete:

| - Organizar e dirigir o servigo de Secretaria, fazendo cumprir os horarios e as tarefas
pertinentes;

Il - Coordenar a elaboracao do relatério semestral das atividades de extensdo realizadas;

I11 - Secretariar as reunides, prestando as informacdes que lhe forem solicitadas e lavrar
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as respectivas atas;
IV - Expedir, por ordem do Pro-Reitor, convocaces, avisos e editais;

V - Elaborar, juntamente com o Pré-Reitor, o calendario e os horérios de funcionamento
da Pro-Reitoria, subordinados ao Calendario Geral da Universidade e acompanhar sua

execucao;

VI - Encarregar-se da redacao e expedicdo das correspondéncias da Pré-Reitoria;

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

VII - Zelar pelo despacho dos documentos;

VIII - Otimizar os processos em andamento;

IX - Registar, arquivar e assegurar a integridade dos fatos referentes aos Projetos de

Extensao;

X - Desempenhar outras atribui¢cdes que Ihe sejam conferidas ou determinadas por ordem

superior na sua esfera de atuacéo.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8°. Os responsaveis por uma agédo de extensdo devem:
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| - Buscar a articulagdo das acOes de extensdo com outras atividades desenvolvidas na

Univas ou na sociedade;
Il - Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade-alvo do projeto;
I11 - Propor a a¢do de extensdo a Unidade Académica a qual esta lotado e executa-la;

IV - Supervisionar o trabalho de discentes ou voluntarios vinculados as a¢des e orientados
por docentes;

V - Zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposi¢ao para a realizacdo das
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acoes;

VI - Encaminhar as instancias competentes os relatérios das acGes para a analise,

aprovacao, registro e certificacdo;

VII - Decidir sobre o valor de inscricdo a ser cobrada, de acordo com os custos de sua
implementacao, mas sem perder de vista o objetivo de ampliar as oportunidades de acesso

ao saber nas varias areas do conhecimento.
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TITULO Il

DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

CAPITULO |
DAS PROPOSTAS DAS ATIVIDADES

Art. 9°, Toda atividade de extensdo académica pressupde uma agdo junto & comunidade,
disponibilizando ao publico externo o conhecimento adquirido com o ensino e a pesquisa
desenvolvidos na Universidade. A articulacdo entre a Universidade e a sociedade, por
meio da extensdo, € um processo que permite a transferéncia para a sociedade dos
conhecimentos desenvolvidos com as atividades de ensino e pesquisa. Por outro lado, a

captacdo das demandas e necessidades da sociedade permite orientar a produgéo e o
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desenvolvimento de novos conhecimentos. Esse processo estabelece uma relagéo

dindmica entre a Universidade e seu contexto social.

Art. 10. Professores da Univas e empregados das unidades mantidas pela Fundacéo de
Ensino Superior do Vale do Sapucai — Fuvs, responsaveis pela atividade, devem

preencher o formulario disponibilizado pela Proex para inicio do processo de cadastro.

Art. 11. Apo6s o preenchimento pelo responsavel direto pela atividade, o formulario deve
ser encaminhado obedecendo ao seguinte tramite: Coordenador(a) do Curso, Diretor(a)

da Unidade Académica e Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios.
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Art. 12. Os profissionais que ndo pertencem ao quadro de empregados da Univas e demais
mantidas pela Fuvs, tais como professores, palestrantes, ou especialistas em areas
especificas, e que integram a equipe executora, devem inicialmente apresentar a Pro-
Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios uma copia do curriculum vitae para

apreciagdo, antes do inicio do processo de cadastro.

Art. 13. Apds a conclusdo da atividade de extensdo, seu responsavel deve fazer um

relatdrio, com a relacdo dos professores e/ou palestrantes que participaram efetivamente
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da atividade, bem como dos participantes a serem certificados, explicitando o critério

utilizado para a certificacdo (frequéncia ou mencéo).

Art. 14. O encaminhamento do relatério é condi¢do indispensavel para a emissdo dos

certificados.

Paragrafo Unico. As atividades que envolverem solicitacdo de recursos financeiros junto
a Mantenedora, devem, obrigatoriamente, ter seus cadastros deferidos previamente pela

Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios da Univas.

CAPITULO I
DAS LIGAS ACADEMICAS

Art. 15. As Ligas Académicas sdo entidades constituidas fundamentalmente por

estudantes, em que se buscam aprofundar temas em uma determinada area. Para tanto, as
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atividades das Ligas Académicas se orientam segundo os principios do tripé universitario
de Ensino, Pesquisa e Extensé&o.

Art. 16. Alunos da Univas interessados em formar Ligas Académicas, devem, para o
cadastro da liga, seguir as orientacOes e normatizacdes que constam no Estatuto do

Conselho de Ligas Académicas da Univas (CLA - Univas).

Art. 17. O Conselho de Ligas Académicas da Univas (CLA - Univas) deve enviar
anualmente para Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios, sempre no inicio do

ano letivo, uma copia atualizada do cadastro de todas as ligas académicas que estiverem
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ativas.

Art. 18. Os certificados sdo emitidos pela Proex aos membros das ligas e suas respectivas
diretorias apds a solicitacdo do Conselho de Ligas Académicas da Univas (CLA - Univas)

que atestard a comprovacao das referidas participacGes nas ligas académicas.

Art. 19. A emissdo de certificados de participacdo e organizacao de atividades de extensdo
seguem as normas referidas neste Regulamento, conforme constam no Titulo 111 em seu

Capitulo 1.

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

Paragrafo Unico. Os demais processos referentes a organizagdo e atividades das Ligas
Académicas seguem o Estatuto do Conselho de Ligas Académicas da Univas (CLA —

uUnivas).

CAPITULO 11l
DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 20. Alunos da Univas interessados em desenvolver Estagios Nao Obrigatdrios devem

iniciar o processo, conforme as modalidades a seguir:

| — Estagios Nao Obrigatdrios em instituicbes ou empresas externas as Unidades mantidas

pela Fuvs;

Il — Estagios Nao Obrigatorios nas Unidades mantidas pela Fuvs.
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8 1.° Alunos interessados em Estagios Ndo Obrigatorios externos as Unidades mantidas
pela Fuvs, devem, por meios proprios, verificar disponibilidade nas respectivas
instituicGes ou empresas, sendo a responsabilidade pelo estagio da empresa concedente,
assim como seguro de acidentes pessoais, pagamento de bolsa-estagio, certificacdo e

demais disposi¢des contidas na legislacdo de estéagio.

8 2.° Alunos interessados em Estagios Ndo Obrigatorios nas Unidades mantidas pela
Fuvs, devem, por meios proprios, verificar disponibilidade nas respectivas unidades,

assim como obter aceite de um profissional responsavel pela preceptoria.
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8§ 3.° Em seguida, o aluno deve proceder com o preenchimento do Formulario de Estagio
N&o Obrigatdrios, o qual deve obedecer ao seguinte tramite: Orientador do Estagio,
Coordenador do Curso, Diretor da Unidade Académica ou Diretor Técnico do Hospital
das Clinicas Samuel Libanio (quando o estagio ocorrer nessa Unidade da Fuvs), Geréncia
Juridica para formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), com a
devolucdo dos documentos aos envolvidos, para as demais providéncias em relacdo a

contratacdo de seguro de acidentes pessoais e acompanhamento do estagio.

8 4.°Por fim, depois de encerrado o estagio, os documentos de comprovacao da conclusdo

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

devem ser enviados a Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios, a qual sera

responsavel pela certificagéo.

§ 5.° Questdes contratuais e referentes a remuneracdo e certificacdo dos Estagios Néo
Obrigatérios externos as Unidades mantidas pela Fuvs, devem obedecer as
especificidades de cada concedente do estagio e/ou do curso de origem, bem como da

legislacdo vigente de estagio.

CAPITULO IV
DA CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO

Art. 21. Constitui-se como Curricularizacdo da Extensdo a adequacdo dos Projetos

Pedagogicos de Curso (PPC) com o objetivo de garantir um percentual minimo na carga
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horaria dos cursos para as atividades de extensdo, em atendimento & Resolugdo CNE/CES
n® 7, de 18 de dezembro de 2018.

Art. 22. As atividades vinculadas a Curricularizagdo da Extensdo devem assegurar o
minimo de 10% (dez por cento) do total da carga horaria do curso, com acdo prioritaria
em areas de grande pertinéncia social, objetivando a interacdo dialogica, a
interdisciplinaridade e interprofissionalidade, a indissociabilidade entre ensino, pesquisa

e extensdo, o impacto na formagéo do estudante, assim como, na transformacéo social.

Paragrafo unico. Os processos referentes as atividades da Curricularizagdo da Extenséo
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devem seguir as normativas da Pro-Reitoria de Graduacéo de acordo com o Manual da

Curricularizacdo da Extensdo vigente.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DOS PROJETOS DE EXTENSAO

Art. 23. Todos os projetos sdo avaliados pela Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos

Comunitérios, assim como os curriculos dos proponentes externos a Univas.

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

Art. 24. Ao deliberar sobre as propostas, a Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitérios considera os seguintes aspetos: relevancia do projeto; interacdo com a
sociedade; vinculacdo com as areas académicas; vinculacdo do responsavel pelo projeto
com a area do conhecimento; capacitacdo da equipe; viabilidade econémica do projeto;
apresentacdo de todos os documentos exigidos; observancia dos prazos para a
apresentacdo da proposta; e parecer do Pré-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitarios.

Art. 25. O ndo cumprimento das normas acima descritas no artigo anterior pode acarretar
indeferimento da proposta. Projetos que ndo atendam ao prazo previsto para sua
apresentacdo devem ser acompanhados de justificativas, que sdo analisadas pela Pro-
Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios. Apos a aprovacdo dos projetos seus

coordenadores devem colocar em execucgéo suas atividades.
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Paragrafo Unico. Os projetos e atividades vinculados a Curricularizagdo da Extenséo séo
avaliados conforme as especificidades do Projeto Pedagdgico de cada curso.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos sao dirimidos pelo Pro-Reitor e, em grau de recurso pelo Reitor

e deste pelo Conselho Universitario — Consuni.
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Art. 27. O presente Regulamento entra em vigor na data de aprovacdo pelo Conselho

Universitario - Consuni.

APROVADO PELA RESOLUCAO CONSUNI N.c 73/2022

UNIVAS

HEFRSAADF S ViLF 08 LRIt

RESOLUGAO CONSUNI N. = 73,2022

AFROWAAS ALTERACOES NO REGULAMENTD DA FRO
EEITOELA DE EETEMSAD E ASSUNTOS COMUNITARICS
DA UNMIVAS

O Presidents do Conasiho UniversRaro - Consunl
da Universidade do Vale do Sapucal no uso das
atribulgdes gus Ihe =30 conferidas pelo Estatuto da
Univas, & em cumprimente 4 dellbsragdo oo
Codaglade am reuntio reallzada em 08 de dezambro
da 2022,

REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

RESOLVE:

art. 1.° APROVAR as Alberagtes no Reguiamsnto da Pro-Reltoria de Extena3o a
Asauntos Comunitarkss da Universidade do Vale do Sapucal — Univas.

art 2¢ Esta Resciugdo enfra em vigor a parir da presente data.

Art. 3°_ Ficam revogadas todas as disposicles em contrania.

Pouso Alagre, § de dezambro de 20232

AOSE DNAS DA L e Ty

= g
Prof. (- J088 Tasinrsiiva Neto

Presidents do Consunl

Fasdapio da Emine Saperi g0 Fule du Sapexw o Usherkisde oo iale de Sapea
CHF RS 23 S5 S 6 0203
TIPS S R N S————
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